Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. o., stifedni Skola

SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

(dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim)

1. Zadatel
Zadatelem muize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgéan statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na ditvod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otdzky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, ndzor, vyklad pravniho ptredpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat, umoziujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na uredni desce nebo zptisobem umoznujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Uizce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptvodu, existenci, poctu, duvodu odepieni, dobé, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informaci
3.1. Udaje o Skole

Nazev Skoly: Bezpec€nostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stfedni Skola
Identifikator zatizeni: 600017729

Adresa: Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice

Prévni forma: spolecnost s ru¢enim omezenym

ICO: 25370294

Ztizovatel: Mgr. Josef Krysta

Telefon: 596 788 332, 604 290 961

E-mail: sekretarka@bpaostrava.cz

ID datové schranky: 7}i45bz

Web: www.bpaostrava.cz

3.2. Udaje o rediteli $koly
Mgr. Ctirad Skopal
Jmenovan do funkce k 01. 09. 2007.

3.3 Pracovnici povéreni poskytovanim informaci

Reditel $koly, zastupkyné feditele $koly (Mgr. Martina Kolouchova), sekretiika (Jana
Nezhodova).

Informace 1ze vyZzadat osobné, pisemné, elektronickou postou nebo datovou schrankou.



3.4. Vymezeni pravomoci a piisobnosti Feditele Skoly
(podle § 164 a 165 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

Reditel $koly:

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb,
b) odpovida za to, Ze skola poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timto zdkonem a
vzdélavacimi programy,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou urovein vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a piijiméa nasledna
opatfent,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro praci skolské rady,
f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zédkona byly v¢as informovéany o pribéhu a
vysledcich vzdélavani zéka,

g) zajistuje spolupraci pifi uskutectiovani programi zjistovani vysledki vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve skole.

Reditel 8koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny
zésadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvori
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditel $koly dale:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,

b) odpovida za pouziti financnich prostfedkt statniho rozpoctu,

¢) predklada rozbor hospodaieni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:
a) prefazeni zéka nebo studenta do vys§iho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni
individualniho vzdélavaciho planu podle § 18,

b) pfijeti ke vzdélavani ve stiedni Skole podle § 59 a nasledujiciho Skolského zakona,

¢) prestupu, zmeéné oboru vzdélani a preruSeni vzdélavani podle § 66,

d) podminéného vylouceni a vylouceni Zéka ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle § 31
odst. 2 a 4,

k) uznéni dosaZzeného vzdélani podle § 70,

4. Zpisob a rozsah zverejiiovani informaci
Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:
a) na ufedni desce Skoly,
b) v kancelafi Skoly,
¢) prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schlizky),
d) na internetovych strankéach Skoly,
e) prostiednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera:
a) vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim zivoté, rodinnych ptislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo



ey

s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila,

ze s poskytnutim informace souhlasi

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

e) teditel Skoly mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vylou¢ené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéeiena osoba dle ¢l. 3
bod 3.2.
Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (doru¢ena
postou, osobné 1 jinym zptisobem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).

Pokud z&dost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel
Skoly nebo povéiena osoba misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani
a ziskani zvetejnéné informace.

V pftipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v piipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dni
ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na ptfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1. Ustni Zadost
Ustni Zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2. Pisemna Zadost

Zadost o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé feditele §koly)
se zpravidla vyfidi poskytnutim Gdaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena
Skole jako povinnému subjektu nebo neni zifejmé, kdo zaddost podal, povéteny pracovnik ji bez
dal$iho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakéd informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, feditel Skoly vyzve Zadatele ve lhtit€ do sedmi dnli ode dne doruceni
zéadosti, aby Zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, Zadost se odlozi a odlozeni
7adosti a jeho ditvod sdéli do sedmi dnil zadateli. Reditel $koly nema povinnost postoupit zadost
ptisluSnému orgénu.

Reditel $koly poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnii ode dne doruceni zadosti,
pfipadné ode dne upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
reditel skoly.

Lhatu 15 dnit maze teditel Skoly prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich divodi:



e jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouZeni lhiity a déivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud teditel Skoly odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
Ihateé 15 dnt, pfipadné v fadné prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava

v ptipad¢ odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

a) nazev a sidlo skoly,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

¢) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
0soby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e) odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce, h) jméno, pfijmeni
a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel Zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢kter¢ jsou vylouceny, Skola ptipustné
informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepieni vylou¢enych informaci. Reditel $koly vede
evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

b) jméno, ptijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,

c) zpisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vytizena,

d) datum vytizeni zadosti.

6.3. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyrizuji nasledujicim zpisobem:
StiZnosti proti rozhodnutim feditele Skoly podle zdkona €. 500/2004 Sb., spravni fad, se odavaji
fediteli Skoly, odvolacim organem je Odbor skolstvi KU Moravskoslezského kraje.

Stiznosti proti podminkam, prubéhu a vysledkiim vzdélavani se podavaji ucitelim jednotlivych
predmétd, tiidnim uciteliim, vychovnému poradci, fediteli skoly, ziizovateli, Ceské $kolni
inspekci. Ceska $kolni inspekce pieda vysledky Setfeni ziizovateli a zfizovatel informuje
Ceskou 8kolni inspekci o pfijatych opatienich.

Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztahti je povinen feditel Skoly projednat se
zaméstnancem, ten se mize domahat svych prav u soudu.

7. Uhrada nikladi
Reditel $koly bude pozadovat thradu skute¢nych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatienim technickych nosiéti dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli
na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na
zékonné zastupce zaktl a plnoleté zaky, kteti pozaduji informace o Skole



(vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly, organizacni struktura) a o vysledcich
74k ve vychovné vzdélavacim procesu.

Sazebnik uhrad za poskytovéani informaci

Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00 K¢
A4 oboustranné 3,00 K¢
A3 jednostranné 4,00 K¢
A3 oboustranné 6,00 K¢
Tisk na tiskarnach A4 Cernobilé 3,00 K¢
A4 barevné 6,00 K¢
Kopirovani na donesené CD nosice 30,00 K¢
Néhrady za odeslani dle platnych tarift
NahliZeni do spist a vnitinich dokumenti skoly bezplatné
Stejnopisy vysvédceni (ro¢nikové, maturitni) 100 K¢

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena tihrada poplatku.
V odivodnénych pripadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.
Uhrada nékladu je pfijmem skoly.

8. Povinnosti reditele
Reditel $koly je v souladu s § 10 odst. 3 zédkona &. 561/2004 Sb., povinen zvefejnit vyroéni
zpravu o ¢innosti Skoly na pfistupném misté a umoznit nahliZet a pofizovat si z ni opisy a vypisy
za cenu Vv misté obvyklou.
Reditel $koly je povinen kazdému umoznit pofizeni kopii informaci uvedenych v zikoné
¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist.

Reditel Skoly vzdy do 1. biezna zvetejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendéaini rok o své

¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

y 9. Zavérecna ustanoveni
Reditel a osoby povétené postupuji ve spornych ptipadech podle ustanoveni zékona €. 106/1999
Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist.

V Ostraveé dne 18. 12. 2017

Mgr. Ctirad Skopal
feditel Skoly



