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1 ZAKLADNI UDAJE

Cislo jednaci BPA-0218/2019

Viypracoval Magr. Ctirad Skopal

Schvalil Mgr. Josef Krysta

Na pedagogické radé projednano dne 28. 01. 2019

Skolska rada schvalila dne 08. 03. 2019

Platnost ode dne 11. 03. 2019

U¢innost ode dne 01. 04. 2019

Zrusuje piedeslou smérnici Skolni tad ze dne 01. 01. 2018

Reditel Bezpeénostné pravni akademie Ostrava, s. r. o., stfedni $kola vydava tento Skolni ¥ad v souladu
s ustanovenim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani
v konzervatofi, v platném znéni.

Souhrn zmén oproti piredeslé verzi Skolniho ¥adu BPA Ostrava:

e kapitola 3.2 Dochazka do skoly, odstavec m)
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2 UDAJE O ZARIZENI

NAZEV: Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. o., stfedni Skola
ADRESA: Sladeékova 393/90, 715 00 Ostrava — Michalkovice
TELEFON: 596 788 332

E-MAIL: sekretarka@bpaostrava.cz

WWW: www.bpaostrava.cz

ZRIZOVATEL: Magr. Josef Krysta

I1CO: 25370294

1ZO RED: 600017729

PRAVNI FORMA: s.T.0.

FORMA HOSPODARENI{:  obchodni spole¢nost

REDITEL: Mgr. Ctirad Skopal
TYP SKOLY: stiedni odborna
KAPACITA SKOLY: 600 zaki

Poznamka: Z hlediska gender problematiky se v tomto fadu slovem Zadk mysli zaroven zakyné,
slovem ucitel zaroven ucitelka atp.

Oznac¢enim Skolni ¥ad se rozumi vyluéné tento dokument, tedy Skolni fad Bezpeénostné pravni akademie
Ostrava.
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3

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH

ZASTUPCU

Prava ditéte
podle Umluvy o pravech ditéte, jiz prijalo 20. 11. 1989 Valné shromazdéni OSN

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

3.1 Prava zakiu a zakonnych zastupcu zaki

a)

b)

d)

f)

9)

h)

74k mé pravo na svobodu projevu. P¥ipominky na adresu §koly miZe vznést prostiednictvim rodi¢t &
prostfednictvim Zakovské samospravy.

Zak ma pravo na svobodu mysleni, svédomi a naboZenstvi. Za svoje nazory nemiize byt postihovan
(t€lesn€ ani dusevng).

74k ma svobodu ve vybéru kamaradi.

74k méa svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny.

Zak mé pravo, aby byl ze strany pedagogickych pracovnikii respektovan soukromy Zivot jeho rodiny.

O zptisobu vychovy zaka v rodiné rozhoduji oba rodice, tudizZ nesou i primarni zodpovédnost za n¢;j.
74k ma pravo byt chranén pred jakymkoliv télesnym i duSevnim nasilim, zneuZivanim, urdZenim a
zanedbavanim.

74k ma pravo na volny &as, pfiméfeny odpocinek, Gidast pii hie ¢i oddechové umélecké a sportovni
¢innosti umérné jeho véku.

O

74k ma pravo na vzdélani, vychovu a §kolské sluzby, které odpovidaji vzdélavacimu cili §koly a sméfuji
K rozvoji jeho osobnosti, a to véetné vybéru z volitelnych a nepovinnych predmétt dle nabidky skoly.

74k je chranén pied fyzickym a psychickym nasilim, pied socialné patologickymi jevy, viemi formami
sexudlniho zneuzivani a pfed kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami.

74k je chranén pied vsemi formami diskriminace, které vyplyvaji zjeho postaveni, vyjadfovanych
nazorl nebo presvédCeni. M4 pravo svobodné vyjadifovat vhodnym zplisobem své nazory ve vSech
zélezitostech, jeZ se ho tykaji. Zak, ktery ma konstruktivni pfipominky vedouci ke zlepseni provozu
Skoly ¢i vyuky, ma pravo sdélit odpovidajicim zptisobem své ndzory vyucujicim nebo vedeni Skoly.

Skola zakiim, resp. jejich zakonnym zastupciim, zajistuje kolektivni i individualni poradenskou sluzbu
v oblasti dalSiho vzdélavani, pokraovani ve studiu a volby povolani, a to prostiednictvim tfidnich
uditel nebo vychovného poradce. Zak, resp. jeho zakonny zastupce, ma rovndZ moznost pozadat o
kontakt s pedagogicko-psychologickou poradnou, ktera pomaha fesit vyukové problémy zaki.

Pomoci tfidnich schizek, pisemnych vyrozuméni a databaze Bakalafi zajisti Skola individualni
informace o pribéhu vzdélani a vychovy zaka pro jeho zakonného zastupce. Zakonni zastupci maji
moznost projednat po predchozi dohodé otazky vychovy a studijni problematiku svych déti s ptisluSnym
vyucujicim béhem $kolniho roku. Je zajisténa ochrana osobnich udaju Zzaka.

Zaci maji pravo na odpocinek v dobé prestavek, ale i na aktivni odpocinek, Gi¢ast na oddechové Einnosti
odpovidajici jejich véku. V tomto smyslu podporuje $kola zapojeni zakd do kulturni, umélecké, odborné,
sportovni a dalsi zajmové ¢innosti, pokud neni na tkor dochazky do skoly a pfipravy na vyucovani.

Skola vytvati a kontroluje podminky pro bezpecnost a fadnou ochranu zdravi zakt pii ¢innostech, které
porada. Pfi eventudlnim tGrazu zajiStuje prvni pomoc zranénému a jeho dal$i odborné oSetfeni i

naslednou informaci zakonnym zastupctim.

74k (v piipadg nezletilosti jeho zdkonny zastupce) mize pozadat o piestup na jinou $kolu.

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. 1. 0., stfedni $kola, Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
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i)

)
K)

74k, resp. jeho zakonny zastupce, mize v odiivodnénych piipadech pozadat o preruseni studia, a to aZ na
dobu 2 let. Po uplynuti doby pieruseni studia pokracuje v tom roéniku, ve kterém bylo jeho studium
preruieno. Zak viak miiZe nastoupit i pred uplynutim doby pieruseni studia, pokud jeho Zadosti vyhovi
feditelstvi Skoly. Bylo-li zakovi studium pieruSeno, piestava byt Zakem Skoly po dobu pferuseni studia.

Zak ma pravo zanechat studia.

74k ma pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy zaki, volit a byt volen, pracovat v nich a
jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly. Zaci mohou volit a byt voleni do $kolské rady, pokud
jsou zletili

Zakonni zastupci maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svych déti vEetné zletilych,
byt voleni a volit do Skolské rady, vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se vzdélavani déti a pravo na
poradenskou a informaéni pomoc §koly v zalezitostech vzdélavani déti.

3.2 Dochazka do Skoly

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Zakladni povinnosti zaka je dochéazet do Skoly pravidelné a v€as podle stanoveného rozvrhu, alespoi
10 minut pfed zahajenim vyucovani a zicastiovat se vyucovani vSech predmétu.

Zaci prichdzeji do skoly Cisté a slusné upraveni.

Pti prichodu do skoly se Zaci musi pfezout do vhodné, neznecist'ujici obuvi, ktera spliuje hygienické a
bezpecnostni podminky (nelze pouzit sportovni uzavienou obuv), svrchni odév a obuv si zaci odkladaji
do pfidé€leného Satniho boxu. Neptezuti zaci budou vykazani ze téidy a jejich jednani bude brano jako
prestupek proti Skolnimu fadu a piislusné kazensky potrestano.

Zaci musi ptesné dodrzovat vyucovaci dobu. Pti zacatku vyucovaci hodiny musi byt zak na svém miste
v uCebné¢ a béhem vyucovaci hodiny ji nesmi opustit bez svoleni vyucujiciho, $kolni budovu bez
souhlasu tfidniho uéitele. Opustit Skolni budovu v priabéhu volnych hodin je rovnéz zakazano.

Povinnosti zéka je pfindSet si do vyucovani ucebnice a skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynii
vyucujicich.

Pokud se zak dostavi do vyuky po zvonéni v prvnich 15 minutach vyucovaci hodiny, je mu zapocten
pozdni pfichod. Ten mlze byt tfidnim ucitelem nasledné omluven, ¢i nikoli. Pfichod pozdé€ji nez
Vv prvnich 15 minutach je povazovan za absenci v ramci celé hodiny.

Pozdni ptichody na prvni vyucovaci hodinu se budou omlouvat jen ve zcela vyjimeénych piipadech,
napft. zpozdéni vlaku apod. Vyucujici ma pravo neumoznit zatazeni do vyuky zakovi, ktery se opozdi
bez fadné omluvy, a poslat jej k vedeni Skoly ke zdiivodnéni.

Za tfi neomluvené pozdni ptichody se zakovi zapocitava jedna neomluvena hodina.

Pii odchodu ze Skoly béhem vyucCovani musi byt Zz&dk uvolnén tfidnim ucitelem, popf. jinym
pedagogickym pracovnikem.

Nemtize-li se zdk zucastnit vyuCovani z divodi pfedem zndmych, piedlozi svému tfidnimu uciteli
zakonnym zastupcem podepsanou pisemnou zadost o uvolnéni z vyucovani. Ma-li absence trvat vice
nez dva dny, musi byt zadost predlozena fediteli Skoly.

Nemtize-li se zdk zucastnit vyucovani z nepifedvidatelného divodu, je povinen ihned oznamit na
sekretariat Skoly, popf. oznamit tfidnimu uéiteli, divod nepfitomnosti. Za nezletilého zaka ¢ini toto
oznameni jeho zadkonny zastupce, ktery omlouva veskerou absenci. Po pfichodu do vyucovani je zak
povinen neprodlené ptedlozit tfidnimu uciteli omluvenku, v niz je uveden divod nepfitomnosti. Pokud

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. 1. 0., stfedni $kola, Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
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tak zak neucini, bude dana absence povazovana za neomluvenou. Nepfitomnost zdka ve vyucovani lze
omluvit jen ze zdvaznych divodu, jako napf. nemoc, mimotfadné udélost v roding, dopravni divody.
Zaci si nechavaji omluvit absenci do studijnich prikazii. V p¥ipadé pochybnosti miize feditelstvi skoly
vyzadovat 1ékai'ské potvrzeni za dobu nepfitomnosti Zaka.

Za jedno pololeti skolniho roku mutze tfidni ucitel omluvit absenci zdka z rodinnych divodi pouze
Vv maximalnim rozsahu dvou dnt. V piipadé absence vyssi (3 a vice dni) omlouva zaky feditel $koly na
zaklad¢ pisemné zadosti zaka nebo jeho zdkonného zastupce.

Neomluvena absence vede k nasledujicim postihtim:

2 - 5 hod. — napomenuti tfidniho uditele

6 - 9 hod. — duitka tfidniho uéitele

10- 14 hod. - dutka feditele skoly

15-24hod. — druhy stupen z chovani

25-34hod. — tfeti stupeni z chovani

35 hod. a vice — podminecné vylouceni a vylouceni ze studia.

m) Pfesahne-li celkova pololetni absence v jednotlivych pfedmétech hranici 30% z celkového poctu

oducenych hodin, nebude zak klasifikovan a je povinen absolvovat dopliujici zkousku v terminu, ktery
uréi feditel Skoly. Do pololetni absence se nezapocitava posledni tyden pied klasifikaéni poradou.
V piipadé dlouhodobé zdravotni neschopnosti zdka dolozené potvrzenim Iékafe budou podminky
doklasifikovani individualné upraveny rozhodnutim feditele Skoly.

Onemocni-li Zak nebo néktera z 0sob, s nimiz bydli, inek¢ni chorobou, oznami to zak, u nezletilého jeho
zakonny zastupce, a to pisemné k rukam feditele Skoly. Takovy zak se muze zGcastnit vyucovani jen se
souhlasem prislusného osetiujiciho 1ékare.

0) Neni-li vyuka TV nebo STV posledni vyucovaci hodinou a pokracuje dalsi vyucovani, vyuka STV nebo

TV je ukonéena cca 10 — 15 min. pred zvonénim. Zak ma tudiZ dostatek prostoru uéinit takova opatfeni,
aby byl v¢as na zafatku dalsi vyucovaci hodiny. Kazdé bezdtvodné opozdéni bude vykazovano jako
neomluvend hodina. Po skonceni vyuky TV ¢i STV zistavaji zaci v Satné az do konce vyucovaci
hodiny, odchazet z Satny jesté pfed zvonénim je zakazano.

p) Na zakladé Zadosti podlozené posudkem registrujiciho ¢i odborného lékafe muze byt zak uvolnén

z vyuky predmétu télesna vychova, pokud tomu nebrani jiné podminky studia. O tomto uvolnéni
rozhoduje feditel skoly.

3.3 Povinnosti a chovani Zaka ve $kole, $kolicim stfedisku a p¥i ¢innostech
organizovanych $kolou

3.3.1 Z4k je povinen po celou dobu studia:

a)

b)

c)

Svédomité plnit ukoly uloZené mu vyucujicimi, tfidnim ucitelem a vedenim Skoly, byt fadné ptipraven na
vyuku a aktivné se do ni zapojovat, plnit ro¢ni plan $koly a Skolni fad. Ziskavat navyky sebevzdélavani a
co nejlépe se pripravovat na své budouci povolani, popi. na dalsi studium a spolecensky zivot.

Nosit si do vyuky potfebné pomicky, v hodinach TV a STV je za zakladni ucebni pomiicku povazovan
patfi¢ny cvic¢ebni ubor.

Byt si védom, Ze svym chovanim a jednanim reprezentujete nejenom sebe, ale i BPA Ostrava, a to
nejenom v dobé vyuky, ale i mimo ni. Kontrolovat své chovani a jednani vii¢i ostatnim spoluzakim a
vSem pracovnikim BPA Ostrava, oprostit se od v§ech vulgarnich vyrazi.
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d)

9)

h)

)

K)

1)

Chovat se slusné a pratelsky ke spoluzakiim a mladSim zaktm a byt ptikladem v chovani a kulturnosti
vyjadfovani. Zak nesmi ublizovat, ohrozovat nebo zastrasovat jiné zaky, nejsou piipustné zadné projevy
Sikany (véetné kybersikany).

Neohrozovat zdravi a bezpe¢nost vlastni i svych spoluzakli, zejména v prubéhu tréninku, cviceni,
odbornych sportovnich soustiedéni je povinen dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Prokazovat patfi¢nou tctu pedagogickym a ostatnim pracovnikiim $koly a zdravit je pii setkani slovy
,dobry den“. Ve styku s pracovniky $koly pouZzivat osloveni ,pane fediteli, ,,pane uciteli“ apod. Pfi
vstupu pedagogického pracovnika do ucebny a pfi jeho odchodu zdravi Zaci povstanim.

Plnit dtsledné povinnosti uré¢ené téidnim ucitelem v ramci tfidni samospravy (piedseda tiidy, nasténkar,
poradkova sluzba).

Pti vyuce v odbornych uc¢ebndch dodrzovat vnitini fad této ucebny, v t€locvicné specidlni télesné vychovy
dodrzovat etiku dojo. Vyucujici jsou povinni s vnitinim fadem odborné uc¢ebny seznamit zaky pii prvni
vyucovaci hodin¢ a dodatecné seznamit i zaky, ktefi se této hodiny nezc¢astnili. O pouceni zaki provede
ptislusny vyucujici zdznam do tfidni knihy.

Settit $kolni zafizeni a ostatni majetek $koly, chréanit je pred poskozenim a hospodarné zachazet se
zaptjéenymi uéebnicemi a uéebnimi pomiickami. Zak, p¥ip. jeho zakonny zastupce, je povinen uhradit
Skody zpilisobené na inventafi a zatizeni skoly, v€etné€ poskozenych ucebnic.

Své misto udrzovat v Cistoté a poradku, tiidit odpad a pomahat pti udrzovani poradku ve vSech prostorach
Skoly pristupnych zakiim. Neponechdvat po vyucovani v lavici zadné véci, totéz se tykd sportovniho
obleceni ve tiidé.

Odkladat své svrsky Vv ptidéleném Satnim boxu.

Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinen to ohlasit vyucujicimu, o prestavce tfidnimu uciteli.

m) Sledovat informace pfedavané prostiednictvim databaze Bakalafi i dal$ich informacénich a vzdélavacich

n)
0)

p)

systémil.
Dodrzovat Skolni #ad, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.

Zletili Zaci informovat $kolu o vSech zdravotnich skute¢nostech, které by mohli mit vliv na jejich
vzdélavani.

Dokladat diivody své neptitomnosti v souladu se Skolskym zakonem.

rrrrr

informovat Skolu o zmén¢€ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzd€lavani;

dokladat diivody své nepiitomnosti ve vyuéovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem;
oznamovat $kole tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona (osobni udaje nutné pro zapis do Skolni
matriky) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
Vv téchto udajich.

3.3.2 VSem Zakim je zakazino

a)

Koufit a provozovat karetni & hazardni hry v prostorach $koly, blizkém okoli §koly (vymezené RS,
priloha ¢. 1) a pfi Cinnostech organizovanych skolou. Do zakazu koufeni je zahrnuto i pouzivani
elektronickych cigaret a jinych podobnych zatizeni.
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b) V prostorach skoly a pii ¢innostech organizovanych $kolou pozivat alkoholické napoje a jiné zdravi
Skodlivé latky, a to i zletilym zaktim. Je zakdzano také jejich dondSeni a prechovavani v prostorach Skoly.
Zaci nesméji zvykat zvykaci gumy v budové Skoly pii vyuce i mimo vyuku.

c) Pfinaset, drZet, distribuovat a zneuZzivat navykové latky v arealu Skoly a jeho okoli.

d) Nosit bez vazného divodu do Skoly vétsi penézni ¢astky nebo cennéjsi véci a takové predméty, které by
mohly rozptylovat pozornost zaku, ptip. véci nebezpecné zdravi a zivotu (zbrang, vybusniny, chemikalie
apod.). V odivodnénych pripadech je cennosti nutné ulozit u TU nebo na sekretariaté. Za véci,
které nebudou takto uloZené, véetné mobili, Skola nezodpovida.

e) NaruSovat vyucovaci proces a zabyvat se ¢innostmi, které nejsou predmétem vyuky; mit zapnuty mobilni
telefon a pouzivat ho v dob¢ vyuky.

f) Pouzivat béhem vyuky MP3 piehravace nebo jind audio zafizeni, pifed zahajenim vyuky je zaci musi
odlozit do svych skolnich tasek ¢i batoht.

g) Opoustét budovu $koly béhem vyucovani, a to i o piestavkach a volnych hodinach. V ptipadé dtivéjsiho
odchodu ze skoly (nevolnost, navstéva lékate) musi zdk o této skuteCnosti nejprve informovat svého
tfidniho ucitele, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti jiného vyucujiciho.

h) Napovidat pii zkouSeni, opisovat pifi pisemnych zkouskach a pouzivat nedovolenych pomuicek.
i) Svacit ¢i ob&dvat v dobé vyuky.

j) Pozivat v u¢ebnach napoje, které nejsou v uzaviratelnych nadobach ¢&i obalech.

k) Nahybat se z oken.

[) Sedét na zabradli v 1. patfe budovy a naklanét se pies né&j, v okoli schodisté se zaci musi pohybovat
pomalu a obezietné.

m) Vyhazovat jakékoliv pfedméty z oken.
n) Vodit nebo zvat do $koly soukromé navs§tévy, ostatni nutno hlasit vedeni §koly.

3.3.3 Skolni parlament

Zaci mohou zalozit §kolni parlament (popf. jiny samospravny organ). Pro vznik a fungovani gkolniho
parlamentu poskytne $kola organizaéni a materialni zazemi. Zakovsky parlament se podili na organizaci
Skolniho Zivota a tlumoci ndzory a pripominky zakd. MiiZze jednat s vedenim Skoly. Dohodnuté zavéry pak
prosazuje mezi zaky.

Své ptipominky, nazory apod. mohou zaci sdélovat i individualné pfimo vyucujicim, tfidnimu uéiteli ~ ¢i
vedeni skoly.

3.3.4 Dalsi pokyny a upozornéni
a) Prikazy na slevu jizdného a jina potvrzeni vyfizuje na zacatku Skolniho roku za tifidu na sekretariaté
Skoly hromadné vzdy tfidni ucitel.

b) Na skolnich exkurzich, vyletech a podobnych akcich organizovanych $kolou je Zak povinen dodrZovat
pokyny pedagogického pracovnika, popf. jiné osoby povéiené dozorem, a bez jejich souhlasu se nesmi
vzdalit z ur€eného mista.

€) VSichni Zaci obdrzi studijni prikazy, které jsou zuctovatelnym dokladem. Do nich zaznamenavaji
vyucujici informace pro rodice, tyto prikaz slouzi také jak omluvny list. Zék je povinen o tyto prikazy
nalezité pecovat a nosit je do vyu¢ovani vSech predmétd a rodi¢tim predkladat pravidelné k nahlédnuti.
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d) Zak je odpovédny za svijj studijni prikaz. Je povinen jej mit neustale ve vyuce. Jeho ztrata nebo vazné
znehodnoceni (napf. pomackany noSenim v kapsach kalhot, promasténi....) je povazovano jako pfestupek
proti Skolnimu fadu a bude kézetisky fe$eno. Nahradni studijni prikaz bude vydan po thradé poplatku
50 K¢. V8echny pripady budou feseny individualné.

e) Zak je povinen na zatatku $kolniho roku oznadmit tiidnimu uéiteli druh zdravotni pojistovny, adresu
svého bydlisté, poptipadé adresu svého prechodného bydlisté, jakoz i adresu svych zakonnych zastupci.
Kazdou zménu téchto tidaji v pribehu skolniho roku je Zdk povinen nahlasit §kole do 8 dnd.

f) Vlavicich nebudou po vyucovani ponechavany véci, ucebni pomicky a rovnéz tak ve t¥idé nebude
ponechavano sportovni obleceni a obuv, a to i béhem vyuky (zodpovida potadkova sluzba).

3.3.5 Poradkova sluzba a jeji povinnosti

K zabezpeceni potfddku a dozoru ve tiid€ i v Satn€ urcuje tfidni ucitel potraddkovou sluzbu s nasledujicimi
povinnostmi:

a) tiidni poradkova sluzba je dvouclenna;

b) pied zahajenim vyuky a na konci vyucovani provéfi, zda je uéebna v poradku, zjisténé zavady a skody
(osvétleni, lavice) hlasi vyucujicimu;

C) po zahajeni vyuky hlasi vyucujicimi neptitomné zaky;
d) o prestavkach a béhem vyuky zajist'uje Cisténi tabule;
e) dba o Cistotu ucebny a dodrZzovani bezpeénostnich opatieni Skoly;

f) po ukonéeni vyuky zavie okna, oCisti tabuli a zkontroluje ve tfidé pofadek, zejména umisténi zidli a
lavic pro ptipravu uklidu.

3.4 Prava zakonnych zastupcu nezletilych zakua

Zakonni zastupci nezletilych zakd maji pravo

* na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani nezletilého zaka u vyucujicich a tfidnich ucitelti na
tfidnich schiizkach a informacnich schlizkach, pomoci vzdaleného piistupu do informacniho systému
Skoly nebo po piedchozi domluvé jinou formou,

* na informace o zméné vyuky (prostfednictvim Skolniho informacniho systému, webovych stranek,
pfipadné jinou vhodnou formou)

* volit a byt voleni do Skolské rady,

* vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim a skute¢nostem tykajicim se podstatnych zalezitosti vzde€lavani zéka,

* na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech vzdélavani zaka.

3.5 Povinnosti zakonnych zastupcii nezletilych Zaki

Zakonni zastupci zakl jsou povinni:

*  zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly;

* na vyzvani feditele Skoly se osobné¢ zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
zaka;

* informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo o jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani;

e dokladat diivody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

* oznamovat Skole udaje podle § 23/2, 3 Skolského zdkona (osobni Uidaje nutné pro zapis do skolni
matriky) a dal$i idaje podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto tdajich.
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3.6 Hygiena a bezpe¢nost

a)
b)

c)
d)

9)

h)

)

Zaci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu pii pouziti WC.

Vsichni pracovnici Skoly a zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
své ani svych spoluzak ¢i jinych osob.

Zaci chodi slusné a ¢isté obleCeni a upraveni.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve ttid€, na chodbé nebo v télocvicné,
jsou Zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.

Také urazy, ke kterym doSlo pii spole¢né Cinnosti Zakd mimo $kolu nebo na vycvikovych kurzech,
soustfedénich apod. je tieba bez odkladu hlasit vedeni $koly. Kazdy traz je nutno zapsat do knihy
urazu, ktera je ulozena na sekretariaté skoly.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici bez dozoru ugitele.

Pii pfechazeni zakii na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred témito akcemi doprovazejici ucitel zaky zvlast
pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy ttid, lyzatské kurzy, soustiedéni plati zvlastni bezpecnostni
predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zatizenich, se Zaci podfizuji
vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji v§ech pokynid pracovnikli tohoto zafizeni.

Pti vyuce v télocvicné a v odbornych ucebnach zachovavaji zaci bezpecnostni piedpisy dané vnitinim
fadem dané uéebny. Vyucujici daného ptredmétu jsou povinni s nimi seznamit Zaky pii prvni vyucovaci
hoding skolniho roku a dodateéné poucit zaky, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaku provede
ucitel zaznam do ptehledu v tfidni knize.

Ve vsech prostorach skoly plati pfisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek.

Své svrsky a osobni véci si pied vyukou TV a STV zaci odkladaji do skiini umisténych v Satnach. Za
zabezpeceni téchto skiini zodpovidaji pfislusni vyucujici.

3.7 Vychovna opatreni
Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazenska opatieni.

Pochvaly
Pochvaly udéluje feditel Skoly nebo tfidni ucitel. Ud¢€leni pochvaly musi feditel pfedem projednat
v pedagogické rad€. Udg€leni pochvaly musi tfidni uéitel nejprve projednat s feditelem skoly.

Pochvala feditele skoly se udéluje za:

e mimotadny projev lidskosti;

mimotadny projev obCanské nebo skolni iniciativy;
mimotadn€ zasluzny nebo statecny €in;
dlouhodobou tspésnou praci;

vynikajici reprezentaci skoly.

Pochvala tfidniho ucitele se udeluje za:

vyrazny projev $kolni iniciativy;
déletrvajici uspéSnou praci;
reprezentaci skoly;

L]
L]
L]
e praci pro tfidni kolektiv.
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Reditel $koly i t¥idni uéitel mohou ud&lovat i jind ocenéni (vécny dar, diplom, pochvalny list, sleva na
Skolném, apod.) podle pravidel vyse uvedenych.

Kazenska opatireni
Kazeniska opatfeni uklada teditel Skoly nebo tfidni ucitel po projednani na pedagogické rad¢ za poruseni
povinnosti ulozenych §kolskym zakonem nebo Skolnim fadem. Kazefiskymi opatfenimi jsou:
e napomenuti tfidniho ucitele;
dutka tfidniho ucitele;
ditka feditele skoly;
podminéné vylouceni ze studia;
vylouceni ze studia.

Vv

oznami tfidni ucitel neprodlené fediteli Skoly.
Dutka teditele skoly se uklada za vazné, ptfipadné i opakované poruseni povinnosti. Ulozeni ditky musi
feditel nejprve projednat v pedagogické rade.

Reditel $koly miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych zakonem &. 561/2004
Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, v platném
znéni) nebo Skolnim fadem rozhodnout o podminéném vylou¢eni nebo o vyloudeni zaka ze $koly.
V rozhodnuti o podminéném vylouéeni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho
roku. Dopusti-li se zdk v pribéhu zkuSebni lhtty dalSiho poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zédkonem nebo Skolnim fadem, miize feditel $koly rozhodnout o jeho vyloudeni.

V ptipadé¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo
Skolnim fadem feditel zaka ze Skoly vylouci.

Za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti Zaka se povazuji napf.:

* zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vic¢i zaméstnancim Skoly nebo vici
ostatnim zakam;

* zcizeni nebo poskozeni majetku skoly (i software), spoluzak nebo zaméstnanci Skoly ¢i jinych osob
pritomnych v prostorach skoly nebo na akcich potadanych Skolou;

e chovani zakl vedouci k Sikan€;

e drzeni, distribuce nebo pozivani alkoholu, drog ¢i jinych nebezpe¢nych latek ve Skole, v jeji blizkosti
nebo na akcich poradanych skolou;

* vyroky a chovani zZakli majici charakter poruseni prav na ochranu osobnosti a deklarace lidskych prav;

e propagace stran a hnuti sméfujicich k potlacovani lidskych prav ¢i rasové nesnasenlivosti (napf.
fasismus, antisemitismus apod.);

* opakovand nespoluprace zaka se Skolou (napf. pii omlouvani absence, plnéni si studijnich povinnosti,
napraveé nevhodného chovani atp.).

Podminéné vylouceni ze studia i vylouceni ze studia ud€luje feditel po projednani v pedagogické rade.
O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zdka rozhodne feditel Skoly do dvou mésicii ode dne, kdy se
0 provinéni zaka dozvédé¢l, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se zak provinéni dopustil,
s vyjimkou ptipadu, kdy provinéni je kvalifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho piredpisu. V
ptipadé vylouceni ze studia pfestava byt zak zakem Skoly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci
rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé&;si.

74k bude pii udéleni kazeiského opateni posuzovan komplexné a bude ptihlédnuto k zavaznosti i Setnosti
provinéni.

Kazeiiské opatfeni s vyjimkou podminecného vylouceni a vylouceni se udéluji pred kolektivem ttidy. Ttidni
ucitel zajiStuje, aby veSkera vychovna opatfeni a jejich divody byly neprodlené a prokazatelné oznameny
zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci nezletilého Zaka. Dale zajistuje, aby veskera vychovna opatieni
byla zaznamenana v dokumentaci Skoly.
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3.8 Obecné zasady klasifikace a informace o priibéhu vzdélavani

Zaci, jejich zdkonni zastupci (u zletilych zak® téZ osoby, které viigi nim plni vyZivovaci povinnost) maji
pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani.

Za klasifikaci zodpovidaji vyudujici. Zak a zakonny zistupce maji pravo se na za¢atku $kolniho roku
seznamit s Kklasifika¢nimi pozadavky vyucujiciho. Klasifikacni pozadavky vychazeji za Skolniho
vzdélavaciho programu. Zak a zakonny zastupce maji pravo znat pribéznou klasifikaci. Pochybnosti o své
klasifikaci mize zdk nebo zdkonny zéstupce feSit piimo s vyucujicim, pfi pfetrvavajicich neshodach
S tfidnim ucitelem, piipadné s vedenim Skoly nebo dle Skolského zakona (pozadani o komisionalni
prezkouseni).

Pravidla hodnoceni vysledkil vzdélavani a chovani jsou podrobnéji rozpracovana v klasifikacnim tadu.

3.9 Skolni akce
Skolni akce, které ptimo souviseji s vychovné-vzdélavaci Cinnosti Skoly, jsou pro zdky povinné a plati na
nich Skolni fad. Svou netcast na nich musi zak zdivodnit.

3.10 ReSeni sporii
Spory tykajici se vykladu jednotlivych ustanoveni Skolniho fadu maji pravo Zaci a pracovnici Skoly
konzultovat s vedenim $koly. Spory, které nelze fesit podle tohoto Skolniho fadu, fesi vedeni Skoly.
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4 HODNOCENI A KLASIFIKACE ZAKU
KLASIFIKACNI RAD

4.1 OBECNE ZASADY HODNOCENI

Vzdélavani a chovani zaki se hodnoti pribézné a celkove.
*  Priibézné hodnoceni se realizuje jako hodnoceni dil¢ich vysledki vzdélavani a dil¢ich projevi
chovani zakti béhem obou pololeti.
* Celkové hodnoceni vyjadiuje souhrnné vysledky vzdelavani zaka za pololeti ¢i Skolni rok.

Pti hodnoceni je tieba:
* uplatiiovat pfimétfenou narocnost a pedagogicky takt vici zakam;
* pfi hodnoceni je tieba piihlizet k vékovym zvlastnostem zaku.

Hodnoceni musi byt:
* jednoznacné;
e ZakUm srozumitelné;
* vécné, tedy vztahujici se k danému vykonu ¢i chovani zdka, nelze sméSovat hodnoceni
védomosti S hodnocenim chovani.

Hodnoceni se musi dit podle pfedem stanovenych kritérii. Kritéria pro chovani stanovuje Skolni fad. Kritéria
pro stanovovani vysledki vzdélavani uréuje Skolni ¥ad, Skolni vzdélavaci program a do jednotlivych
predmétil je rozpracovava vyudujici. Zak ma pravo tato kritéria znat predem.

Celkové hodnoceni musi byt vsestranné, tj. v oblasti vysledkd vzdé€lavani musi piihlizet ke vSem
védomostem, dovednostem a schopnostem zaka, které za hodnocené obdobi projevil, a v oblasti chovani
prihliZet ke vS§em jeho projeviim za hodnocené obdobi.

Zakonné zastupce zaka informuji o prospéchu a chovani:
e ucitelé jednotlivych pfedmétd a tfidni ucitel dle pokynu feditele Skoly (databaze Bakalafi,
tfidni schiizky, konzulta¢ni dny, studijni prikazy apod.);
* tfidni ucitel, jestlize o to zdkonni zastupci zaka pozadaji;
* tfidni ucitel v pfipadé mimofaddného zhorSeni prospéchu a chovani, a to bezprostfedné a
prokazatelnym zplisobem;
» Tteditel skoly v mimotadnych ptipadech.

4.2 ZASADY A PRAVIDLA PRO SEBEHODNOCENI ZAKU

Sebehodnoceni je dulezitou soucasti hodnoceni zaki. Sebehodnocenim se posiluje sebeticta a sebevédomi
74kt Zaci maji pravo piiméfenou formou se na zakladé sebehodnoceni vyjadfovat k prib&znému i
k celkovému hodnoceni.

Zaci maji pravo na sebehodnoceni. K sebehodnoceni vytvaieji podminky $kola i vyuéujici jednotlivych
predméta.

Skola miize pro ziky vytvofit testy, které se nevyuzivaji klasifikaéng, ale po rozboru slouzi jako podklad
k sebehodnoceni zakt. K sebehodnoceni slouzi také seminarni, skupinové, kooperativni a podobné formy
prace, pfi kterych se zak mize dobfe porovnavat s ostatnimi.

Dulezitou soucasti sebehodnoceni je hovotit o chybach.

4.3 PRUBEZNE HODNOCENI ZAKA

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkti a chovani zaka ziskava ucitel
zejména témito metodami, formami a prostredky:

* soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka;

* soustavnym sledovanim vykonu zaka a jeho pfipravenosti na vyuc¢ovani;

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. 1. 0., stfedni $kola, Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice



Skolni ¥ad BPA Ostrava Stranka 15 z 32

* ruznymi druhy zkouSek (pisemna, Ustni, graficka, prakticka, pohybova), didaktickymi testy;
* analyzou vysledkl ¢innosti zak;

* hodnocenim vykonu zaka pfi akcich tfidy mimo vyucovani;

* konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potieby i se zafizenim skolského poradenstvi;

* rozhovory se zdkem (vyuZzivat sebehodnoceni zakil) a zastupcem zaka, popft. se zaky tiidy.

Ucitel je povinen vést evidenci o kazdé klasifikaci zéka.

Zak musi byt z vyuéovaciho predmétu vyzkousen tistng, pisemné nebo prakticky alespoii dvakrat za kazdé
klasifika¢ni obdobi, z toho jedenkrat ustn¢. Ve vyucovacich pfedmétech s dotaci tii a vice hodin tydné
minimaln¢ Ctyfikrat, z toho alespon jednou Ustné. Piihlizi se t€Z k samostatnym pracim zéka, jsou-li soucasti
vyucovaciho pfedmétu. V ptipadé zakovy absence rozhoduje o doplnéni jeho klasifikace (termin, obsah,
forma) piislusny ucitel.

Vychovny poradce je povinen seznamovat ostatni vyucujici s doporuc¢enimi psychologického vySetteni, ktera
maji vztah ke zptsobu hodnoceni a klasifikace zdka a zptisobu ziskavani podkladu pro klasifikaci zaka.
Vyucujici respektuji doporuceni pedagogicko-psychologickych vySetfeni zakl a uplatiuji je pii hodnoceni
vysledkil vzdelavani. Voli vhodné a ptimétené zpuisoby ziskavani podkladd. Pro zjistovani Girovné zakovych
védomosti a dovednosti voli ucitel takové formy a druhy zkousSeni, které odpovidaji schopnostem zaka a na
néz nema porucha negativni vliv. Vyucujici klade diraz na ten druh projevu, ve kterém ma zak predpoklady
podavat lepsi vykony.

Skola muze pro 7ika sestavit plan pedagogické podpory i v piipadé, kdy tento zak nebyl dosud
diagnostikovan odbornym pracovistém. Tento postup vyZaduje vzajemnou spolupraci pedagogti a musi byt
pravidelné vyhodnocovan.

Pocet kontrolnich pisemnych praci stanovi skolni vzdélavaci program.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky hodnocenych jevi,
vykonu, vytvoru, znalosti. Po Ustnim vyzkouseni oznami uclitel zakovi vysledek okamzité. Vysledky
hodnoceni z pisemnych zkousek a praci praktickych ¢innosti oznami zékovi nejpozde€ji do 14 dnil. V tomto
terminu ucitel Zakovi opravenou praci ukaze sam nebo na pozadani zaka.

Kontrolni pisemné prace a dal§i druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovnomérné za cely Skolni rok, aby se
nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

Termin pisemné zkousky, kterd je rozvrZena na celou vyucovaci hodinu, termin kontrolni pisemné prace
nebo praktické zkousky oznami ucitel v¢as zakim a planovanou zkousku zapise do poznamky v tfidni knize.
V jednom dni mohou Zaci konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru.

Klasifikacni stupent ur¢i vyucujici. V predmétu, ve kterém vyucuje vice ucitelll, ur¢i vysledny stupen za
klasifikaéni obdobi pfislusni vyucujici po vzajemné dohod€. Stupen prospéchu nemusi byt primérem
z klasifikace za ptislusné obdobi. Na konci klasifikaéniho obdobi, v terminu ur¢eném feditelem Skoly, zapisi
vyucujici klasifikaci do podklada pro jednani pedagogické rady.

4.4 ZAVERECNE HODNOCENI ZAKA NA VYSVEDCENI

Pti uréovani stupné prospechu v jednotlivych predmétech na konci pololeti se hodnoti kvalita prace a u¢ebni
vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifikacni obdobi. Stupenn prospéchu se neurcuje pouze na zakladé
praméru klasifikace za ptislusné obdobi. Vysledna znamka za klasifika¢ni obdobi musi odpovidat zndmkam,
které zak ziskal.

Pfedpokladem hodnoceni vysledki vzdélavani zaka v daném pololeti je splnéni vS§ech podminek hodnoceni.
Podminkami hodnoceni vzdélavani zéka se rozumi vypracovani ukold a kontrolnich praci, ustni zkouseni,
prezentace, Gicast v projektovych ¢innostech ¢i splnéni jinych tkolu Zzaka.

V pololeti je zakim vydan vypis z vysvédceni, na konci Skolniho roku vysvédceni. Hodnoceni vysledki
vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci.

Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti ptislusného roc¢niku prospél ze vsech
povinnych predméti stanovenych Skolnim vzdélavacim programem, s vyjimkou predmétli, z nichz se zak
nehodnoti.
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Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, uréi feditel $koly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to
tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce Eervna. Neni-li mozné zaka
hodnotit ani v nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti. Neni-li Zak hodnocen z povinného
prfedmétu vyucovaného pouze v prvnim pololeti ani v ndhradnim terminu, neprospé¢l.

Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to
tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku.
Do doby hodnoceni navstévuje zak nejbliz$i vyssi ro¢nik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu,
neprospél.

7k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétii, nebo 7ak, ktery neprospél
na konci prvniho pololeti nejvySe ze 2 povinnych predmétii vyuCovanych pouze v prvnim pololeti, kona
Z téchto pfedmétti opravnou zkouSku nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku v terminu stanoveném
feditelem Skoly. Opravné zkousSky jsou komisionalni.

74k, ktery nevykona opravnou zkousku usp&sné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél. Ze zavaznych
divodii mtze teditel Skoly Zzdkovi stanovit nadhradni termin opravné zkousky nejpozdé€ji do konce zari
nasledujiciho Skolniho roku. Do doby ndhradniho terminu opravné zkousky navstévuje zak nejblizsi vyssi
ro¢nik.

Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci
prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelng
dozvédel, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dntl od vydani vysvédceni, pozadat feditele Skoly o prezkoumani
vysledkii hodnoceni zéka; je-1i vyuc¢ujicim zaka v daném predmétu feditel skoly, krajsky urad.

Specifika zavérecného hodnoceni zaka

S ohledem na charakter SVP a vzdélavaci cile 8koly je pro uzavieni zavéreené klasifikace v cizim jazyce
nutné, aby zak splnil ve stanovenych terminech (nejpozdéji vSak do konce prislusného klasifikaéniho
obdobi) vSechny zadané ukoly v elektronické vzdélavaci aplikaci pro cizi jazyky. Pokud tak zdk neucini
v fadném terminu, je z daného ciziho jazyka nehodnocen a bude mu stanoven termin nahradni. Pokud zak
nevypracuje zadané tkoly ani v tomto nahradnim terminu, ztistava nehodnocen. Na konci druhého pololeti
tento stav znamena, Ze zak neprospél. Pravidla pro stanovovani nadhradniho terminu jsou popséana vyse.

S ohledem na specializaci studijniho oboru bezpecnostné pravni ¢innost a budouci uplatnitelnost jeho
absolventt plati, ze v pfedmétu télesna vychova musi zak tohoto oboru pfi klasifikaci za druhé pololeti splnit
alespont minimalni limity stanovené pro testy fyzické zdatnosti. Pokud tak zak neuéini, je vV ramci zavéreéné
klasifikace v pfedmétu télesna vychova hodnocen stupném nedostateény. Podle ustanoveni Skolniho ¥adu je
mu nasledné dana moznost konat opravnou zkousku.

4.5 STUPNE HODNOCENI PROSPECHU A JEJICH KRITERIA
Vysledky vzdélavani zdka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych skolnim
vzdélavacim programem se hodnoti v pribézné i v zavérecné klasifikaci stupni prospéchu:

1 — vyborny;
2 — chvalitebny;
3 — dobry;

4 — dostatecny;

5 — nedostatecny;
N — nehodnocen;
U — uvolneén.

Pti klasifikaci se sleduje zejména:

* ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatkt, faktl, pojmu, definic, zdkonitosti a
vztahu;

* kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonadvat pozadované intelektualni a motorické Einnosti;
schopnost uplatiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukoll, pti
vykladu a hodnoceni spolecenskych a ptirodnich jevii a zakonitosti;

e kvalitu mysleni, pfedevsim jeho logiku, samostatnost a tvorivost;

e aktivitu v pfistupu k ¢innostem, zajem o né a vztah k nim;
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* piesnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravnost istniho a pisemného projevu;

e kvalitu vysledkl ¢innosti;

* osvojeni u¢innych metod samostatného studia;

e vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem;

* osvojeni praktickych dovednosti a navykd, zvladnuti ucelnych zptisobt prace;

* vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech;

* aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech;

e kvalita vysledki ¢innosti;

* Organizace vlastni prace a pracovisté, udrzovani poradku na pracovisti;

* dodrZovani piedpisti o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii praci a péce o zivotni prostiedi;

* hospodéarné vyuzivani surovin, materiald, energie, piekonavani piekazek v praci;

* obsluha a udrzba laboratornich zafizeni a pomucek, nastrojti, naradi a métidel,

* stupen tvofivosti a samostatnosti projevu;

* osvojeni potifebnych védomosti, zkuSenosti, Cinnosti a jejich tvotiva aplikace;

* poznani zakonitosti danych ¢innosti a jejich uplatiiovani ve vlastni ¢innosti;

* kvalita projevu;

e vztah zaka k ¢innostem a zajem o n¢;

* estetické vnimani, ptistup k uméleckému dilu a k estetice ostatni spolec¢nosti;

* v télesné vychove s prihlédnutim ke zdravotnimu stavu zaka vSeobecna télesna zdatnost, vykonnost a
jeho péce o vlastni zdravi.

Stupné prospéchu

»1 — vyborny*

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zikonitosti ucelené a upIng, chape vztahy mezi
nimi; pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické ¢innosti; samostatné a tvotivé uplatiuje
osvojené poznatky pii feSeni teoretickych a praktickych ukolt, pti vykladu a hodnoceni jevil a zdkonitosti;
mysli logicky spravné, zietelné se u ného projevuje samostatnost a tvofivost; jeho ustni a pisemny projev je
spravny, piesny a vystizny; graficky projev je pfesny a esteticky; vysledky jeho Cinnosti jsou kvalitni, pouze
s men$imi nedostatky; je schopen samostatné studovat vhodné texty.

»2 — chvalitebny*

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng, piesné a uplng;
pohotové vykonava poZzadované intelektualni a motorické Cinnosti; samostatné a produktivné nebo podle
mensich podnétl ucitele uplatituje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych ukold, pti vykladu
a hodnoceni jevii a zakonitosti; mysli spravne, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost; ustni a
pisemny projev mivad mens$i nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti; kvalita vysledkil ¢innosti je
zpravidla bez podstatnych nedostatki; graficky projev je esteticky, bez vétSich nepiesnosti; je schopen
samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

»3 — dobry“

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a Gplnosti osvojeni si pozadovanych poznatkd, fakt, pojmi, definic a
zakonitosti nepodstatné mezery; pti vykonavani pozadovanych intelektualnich a motorickych Cinnosti
projevuje nedostatky; podstatnéjsi nepfesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat; v uplatiovani
osvojenych poznatkll a dovednosti pti feSeni teoretickych a praktickych ukolll se dopousti chyb; uplatiuje
poznatky a provadi hodnoceni jevil a zdkonitosti podle podnétl ucitele; jeho mysleni je vcelku spravné, ale
malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby; v Uistnim a pisemném projevu mé nedostatky ve spravnosti,
presnosti a vystiznosti; Vv kvalité¢ vysledkd jeho ¢innosti se projevuji Castéjsi nedostatky, graficky projev je
méné esteticky a ma mensi nedostatky; je schopen samostatné studovat podle navodu ucitele.

»4 — dostatecny*

74k ma v ucelenosti, pesnosti a Giplnosti osvojeni si pozadovanych poznatktl zdvazné mezery; pii provadéni
pozadovanych intelektualnich a motorickych ¢innosti je malo pohotovy a mé vétsi nedostatky; v uplatiiovani
osvojenych poznatkll a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukoli se vyskytuji zadvazné chyby;
pfi vyuzivani poznatkt pro vyklad a hodnoceni jevi je nesamostatny; v logice myS$leni se vyskytuji zavazné
chyby, mysleni neni tvofivé; jeho Ustni a pisemny projev ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a
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vystiznosti; v kvalité vysledkl jeho ¢innosti se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky;
zavazné nedostatky a chyby dovede zak s pomoci ucitele opravit; pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.
»3 — nedostatecny*

74k si pozadované poznatky neosvojil ucelend, presné a uplné, mé v nich zavazné a znaéné mezery; jeho
dovednost vykondvat pozadované intelektudlni a motorické Cinnosti ma velmi podstatné nedostatky; v
uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukold se vyskytuji
velmi zavazné chyby; pfi vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s
podnéty ucitele; neprojevuje samostatnost v mySleni, vyskytuji se u ného casté logické nedostatky; v tstnim
a pisemném projevu mé zavazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti i vystiznosti; kvalita vysledkd jeho
¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky; zdvazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci
ucitele, nedovede samostatné studovat.

Celkové hodnoceni Zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

Prospél(a) S vyznamenanim

Zak prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace v zadném povinném piedmétu horsi nez stupeii 2 -
chvalitebny a primérny prospéch z povinnych a volitelnych predmétd neni horsi nez 1,50 a chovani je
hodnoceno jako velmi dobré.

Prospél(a)
Zak prospél, neni-li klasifikace v nékterém povinném a volitelném predmétu vyjadiena stupném 5 -
nedostatecny.

Neprospél(a)
Zak neprospél, je-li klasifikace v nékterém povinném a volitelném pfedmétu vyjadiena stupném 5 -
nedostatecny.

4.6 STUPNE HODNOCENI CHOVANI A JEJICH KRITERIA

Chovani Zaka se na vysvédcCeni vyjadi'uje stupni:
1 — velmi dobré; 2 — uspokojivé; 3 — neuspokojive.

Stupei ,,1¢ (velmi dobré¢)
Zak uvédoméle dodrzuje ustanoveni Skolniho fadu. Ojedinéle se mlize dopustit méné zavaznych piestupkt
proti ustanoveni Skolniho fadu.

Stupen 2 (uspokojivé)
nebo se opakované dopousti méné zavaznych prestupkll proti ustanovenim Skolniho tadu. Je vSak piistupny
vychovnému puisobeni a snazi se své chyby napravit.

Stupeii 3 (neuspokojivé)

24

prestupki proti zasadam Skolniho ¥adu.

Stupent hodnoceni chovani neni vychovnym opatfenim. Soucasné s klasifikaci niz§im stupném z chovani
muze byt uloZzeno vychovné opatieni. Toto vychovné opatfeni muze také predchazet vlastni klasifikaci jiz
Vv prabéhu skolniho roku. Chovani neni hodnoceno u zakl nastavbového studia.

4.7 PODROBNOSTI O KOMISIONALNICH A OPRAVNYCH ZKOUSKACH
Zak $koly, ktery neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétii, kond opravné zkousky. Opravna zkouska se
kona nejdiive v mésici srpnu piislusného skolniho roku, pokud zletily zék nebo zakonny zastupce nezletilého
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zaka nedohodne s feditelem dfivéj$i termin. Termin konani opravné zkousky oznami feditel Skoly
prokazatelnym zpiisobem zletilému zakovi, nezletilému zdkovi a jeho zdkonnému zéstupci neprodlené po
jeho stanoveni. Zak miize v 1 den skladat 1 opravnou zkousku. Opravné zkousky jsou komisionalni.

74k, ktery nevykona opravnou zkousku usp&iné nebo se k ni nedostavi, neprospél. Ze zavaznych divodi
vSak muze feditel Skoly zdkovi stanovit ndhradni termin opravné zkousky do konce zafi.

Komisionalni zkousku kona zak v ptipad¢ opravné zkousky a v piipadé prezkouseni z diivodu pochybnosti
0 spravnosti hodnoceni. Takovato zkouska se kona co nejdiive po vzniku divodu ke zkouSce. Konkrétni
termin konéani zkousky oznami feditel Skoly prokazatelnym zptisobem zletilému zakovi, nezletilému zakovi a
jeho zakonnému zéstupci neprodlené po jeho stanoveni.

Komise pro komisionalni zkousky je tficlenna. Predsedou je feditel Skoly nebo jim povéfeny uditel.
ZkouSejicim je ucitel vyucujici zaka, ptisedicim ucitel s odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoz nebo
pfibuzného piredmétu. O zkousce je veden zdpis na pfedepsaném formulafi, ktery se po podepsani cleny
komise a feditelem Skoly stava soucasti osobni dokumentace zaka.

V piipadé prezkouSeni z diivodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni mize byt zak v prislusném pololeti
z daného ptfedmétu zkouSen pouze jednou a v jednom dni mtze konat takovou zkousku pouze jednu.
Komisionalni zkouSka mtize mit formu Ustni, pisemnou nebo praktickou, pfipadné je mozna i kombinace
t&chto forem. Ustni zkouska trva maximélné 30 minut, pisemna nebo prakticka zkouska trvaji maximalné 45
minut. Formu zkouSky navrhuje zkousejici a po jejim schvaleni ostatnimi ¢leny komise ji prokazatelnym
zpusobem sdéli zakovi. Zkousejici téz navrhuje témata zkousky (vybrand z ucebni latky za prezkusované
obdobi) a po jejich schvaleni ¢leny komise je prokazatelnym zplisobem sdéli zakovi. Vyslednou znamku
komisionalni zkouSky navrhuje zkousejici a schvaluje komise hlasovanim. Nedojde-li ke shod¢, hlasuje se i
o dalSich navrzich clenti komise. Vysledek zkousky vyhlasi predseda vefejné po skonceni zasedani komise.
Je-li vysledek komisionalni zkousky hodnocen stupném prospéchu nedostatecny nebo nedostavi-li se zak k
vyhlaseni vysledkti komisionalni zkousky, zajisti tfidni ucitel pisemné informovani zletilého zaka,
nezletilého zdka a jeho zdkonného zastupce.

Komisionalni zkousky (s vyjimkou vyhlaseni vysledkl) jsou nevetejné.

Podrobnosti o zkouskach k doplnéni podkladii pro hodnoceni

ZkouSky k doplnéni podkladi pro hodnoceni zaka vyplyvaji z absence vyss$i nez 30% v jednotlivych
predmétech nebo je povoluje feditel skoly na zakladé podnétu prislusného vyucujiciho.

O formé¢, terminu a obsahu zkousek k doplnéni podkladii pro hodnoceni zaka rozhoduje prislusny vyucujici,
ktery je vSak zaroven povinen nalezit€¢ zadka informovat. V piipadé nezletilého zdka informuje tiidni ucitel
0 téchto skute¢nostech na vyzadani také zakonné zastupce. Tyto zkouSky se konaji v terminu stanoveném
feditelem Skoly. Vysledky zkousek k doplnéni podkladii pro hodnoceni se pripocitavaji k dosavadnim
podkladiim pro hodnoceni, které vyucujici za hodnocené obdobi u zéka jiz ma.

Vedeni dokumentace o hodnoceni a klasifikaci Zakii.

Do skolni matriky se kromé fadné ukoncené klasifikace zaznamenava vyucovaci predmét, z néhoz byla
povolena opravna zkouska. Uvede se datum konani zkouSky a jeji hodnoceni, pifipadné datum odloZeni
klasifikace a datum jejiho ukonceni. Obdobné se zapiSe, Ze neukoncil Kklasifikaci, a tim neprospél.
Vysvédceni se vyda az po definitivnim ukonceni klasifikace za pfislusné obdobi s datem ukonceni
klasifikace. Neni-li zak za 1. pololeti hodnocen, zapiSe se ,,nehodnocen®. Je-li zdk z néjakého predmétu
uvolnén, zapise se ,,uvolnén*.

Zpisob hodnoceni Ziki s individudlnim vzdélavacim plinem a Ziki distan¢niho nastavbového studia
Jestlize se zak vzdélava podle individudlniho vzdélavaciho planu, pribéh vzdélavani (obsah vzdélavani,
rozvrzeni vzdélavani do stanovenych ¢asovych tsekil; tkoly, ¢innosti, pribézné Ustni, pisemné, praktické
vyzkouseni; povinné nebo fakultativni konzultace) a zpusob hodnoceni (kritéria hodnoceni, podminky
hodnoceni) jsou soucasti ptilohy individualniho vzdélavaciho planu.

Jestlize se zak vzdélava v nastavbovém distan¢nim studiu, pribéh vzdelavani (obsah vzdélavani; rozvrzeni
vzdélavani do stanovenych Casovych usekt; tikoly, ¢innosti, prubézné ustni, pisemné, praktické vyzkousent,
povinné nebo fakultativni konzultace) a zptisob hodnoceni (kritéria hodnoceni, podminky hodnoceni) jsou
soucasti organizacnich materialli pristupnych na webovych strankach Skoly nebo v digitalni vzdélavaci
aplikaci.
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5. ORGANIZACNI RAD

5.1 UVODNI USTANOVENI

Organizaéni Fad upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, prdva a povinnosti
zaméstnanci Skoly a provadéni kontrolni ¢innosti. Soucasti organiza¢niho fadu jsou pracovni naplné.
Organizacni tad je zakladni normou skoly ve smyslu:

* zékona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon;

* zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich;

* zakoniku prace;

» vyhlagky MSMT ¢&. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi;

vyhlasky MSMT ¢&. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku.

5.2 ORGANIZACNI RAD

Postaveni a poslani Skoly

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. o., stiedni $kola rozviji védomosti, dovednosti, schopnosti,
postoje a hodnoty ziskané v zakladnim vzdé€lavani, dalezité pro osobni rozvoj jedince. Poskytuje svym
zaktim odborné bezpecnostné pravni a vetejnospravni vzdélani ukoncené maturitni zkouskou.

Bezpeénostné pravni akademie Ostrava, s. 1. 0., stiedni §kola byla zatazena do sité kol MSMT CR a je
vedena v obchodnim rejstiiku KOS Ostrava, oddil C, vlozka 15729 ze dne 14. dubna 1997.

Hlavni ¢innosti skoly je:
* poskytovani sttedniho odborného vzdélani dle zatazeni do rejstiiku skol a Skolskych zatizenti;
* zajistovani vzdélavacich, télovychovnych, zdjmovych a mimoskolnich aktivit pro zaky.

Cilem vzdélavani je:

* rozvoj osobnosti zaka, ktery bude vybaven poznavacimi a socialnimi zpusobilostmi, mravnimi a
duchovnimi hodnotami pro osobni a obcansky Zzivot, vykon povolani nebo pracovni Cinnosti,
ziskavani informaci a u¢eni se v pribéhu celého Zivota;

e ziskani stfedniho odborného vzdélani;

* pochopeni a uplatiovani zasad demokracie a pravniho statu, zdkladnich lidskych prav a svobod
spolu s odpovédnosti a smyslem pro socialni soudrznost;

* pochopeni a uplatiiovani principu rovnosti Zen a muzl ve spole¢nosti;

* utvafeni védomi narodni a statni ptislusnosti a respektu k etnické, narodnostni, kulturni, jazykové a
nabozenské identité kazdého;

* poznani svétovych a evropskych kulturnich hodnot a tradic, pochopeni a osvojeni zasad a pravidel
vychazejicich z evropské integrace jako zakladu pro souziti v narodnim a mezinarodnim métitku;

* ziskdni a uplatiiovani znalosti o Zivotnim prostfedi a jeho ochrané vychazejici ze zasad trvale
udrzitelného rozvoje a o bezpec¢nosti a ochrané zdravi.

5.3 ORGANIZACNI CLENENI
A. Reditelstvi
B. Usek - ekonomicko-spravni
- pedagogicky
- provozné-technicky
C. Metodické organy (pfedmétové komise, uvadéjici ucitelé)
D. Poradni organy (pedagogicka rada, Skolni parlament)
E. Poradni a schvalovaci organy (Skolska rada)
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Organizacni a Fidici schéma Skoly

zfizovatel Skoly a N -
[ generalni feditel j /\ ‘ Skolska rada ’

-— ‘ Feditel &koly ’\

, . - / =
‘ usek pedagogicky ’ l Gsek hospodaisko-
ﬂ ‘ tsok ok - ’ spravni a provozné-
usek ekonomicky icky
_ __ technicky -
‘ zastupce RS ’ u U,
kretark
l ‘ ekonomka ’ sekretarka
‘ pedagogicti pracovnici ’ v / \vgﬁ
\\ ‘ Skolnik ’ ‘ ukllzecky/

e
Statutarni organ skoly

- statutarnim organem Skoly je jednatel, ktery jmenuje feditele skoly;

Reditel
* zajiStuje naplinovani funkci Skoly, jejiho komplexniho rozvoje, usmériiuje koncepci vyuky na Skole a
organizaci provozu $koly;
* jedna ve vSech zalezitostech jménem $koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich
popisech prace;
* zodpovidd za dodrzovani smluvni, financni, rozpoctové a evidencni kazné€, za vedeni predepsané
dokumentace BOZ, PO;
e schvaluje viechny dokumenty a materialy, které jsou predkladany CSI, KU a dalim organiim jménem
skoly;
* fidi ostatni vedouci zaméstnance skoly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani funkci jednotlivych
usekd. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostrednictvim pedagogickych rad a predmétovych komisi;
* rozhoduje o majetku a ostatnich prostiedcich svéfenych Skole, o hlavnich otazkdch hospodafeni a
mzdové politiky, jedna ve vSech zaleZitostech jménem §kol, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich popisech prace;
* jmenuje predsedy predmétovych komisi a koordinuje jejich ¢innost;
* stanovuje popisy prace pracovnikl skoly.

Cleny uzsiho vedeni $koly jsou:
* zfizovatel Skoly a generalni feditel;
e feditel skoly;
* zastupce feditele Skoly;
* ekonomka Skoly.

Cleny sirsiho vedeni koly jsou:
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* ziizovatel Skoly a generalni feditel;

* fteditel skoly;

* zastupce feditele Skoly;

* predsedové predmétovych komisi;

* vychovny poradce a protidrogovy koordindtor;
* ckonomka skoly.

VSichni pracovnici jsou povinni dodrzovat ustanoveni vSech platnych pravnich, organizacnich,
ekonomickych a fidicich norem. Podili se na provozu Skoly a odpovidaji fediteli za ¢innost podle svych
popist prace.

Clenové uzsiho vedeni gkoly se podileji zejména na planovani rozvoje 8koly, na piipravé, realizaci a
hodnoceni $kolniho roku, na piipravé, sledovani Cerpani a uzavirani rozpoCtu, na racionalizaci fizeni $koly,
na zpracovani podkladl pro materialy a zpravy.

V ptipadé nepfitomnosti feditele na pracovisti ho zastupuje zastupce feditele jako statutarni zastupce. Pokud
nastane situace, ze jsou nepiitomni feditel i jeho zéstupce, fizenim Skoly (s omezenymi kompetencemi,
zejména persondlnimi a finan¢nimi) je pisemné povéien urCeny pedagogicky pracovnik pfipadné jiny ¢len
vedeni skoly.

Ostatnimi pracovniky skoly jsou ucitelé, Skolnik a uklizecky.

5.4 ORGANIZACNI A RIDICI NORMY
Skola pii své &innosti dodrzuje zikonné normy a dale se fidi zakladnimi $kolnimi organizaénimi normami,
které vydava feditel (zpravidla a dle charakteru normy po projednani se zifizovatelem Skoly, s ostatnimi

TN

zaméstnanci skoly, se Skolskou radou, ptipadné i se zaky) a jsou nedilnou soucasti fizeni Skoly.

5.5 STRATEGIE RIZENI

Kompetence zaméstnanct (pedagogickych i nepedagogickych pracovnikil) jsou stanoveny v popisech prace.

Strategie fizeni se opird o nasledujici ¢lanky:
* (Cinnosti diagnostické a planovaci;
* personalni fizeni;
* organizace a fizeni vyuky;
* porady;
¢ kontrolni ¢innosti a hodnoceni;
* styk s vefejnosti a propagace $koly;
* jednani s partnery;
* fizeni vnitinich vztahd (vztahy k zZakim, zaméstnanctim a organim skoly);
* informacni systém a komunikace;
e ¢innosti administrativni;
* ekonomickeé fizeni.

Zakladnim strategickym dokumentem $koly je dlouhodoby zamér Bezpe¢nostné pravni akademie Ostrava,
ktery je stanovovan vzdy na Ctyfleté obdobi.

Rizeni $koly se organizuje podle zvefejnéného roéniho planu prace $koly, ktery je rozpracovavan do
operativnich tydennich plant prace. Operativni plany jsou zvefejiovany na vefejné pristupnych mistech
(sekretariat) a elektronicky emailovou postou. Prislusni zaméstnanci Skoly jsou seznamovani se zakonnymi i
vnitinimi normami; pokud jsou tyto urCeny v§em zaméstnanctim, jsou zverejnény.

Operativni zaleZitosti Skoly jsou projednavany s Sir§im vedenim Skoly (zaméstnanci Skoly jsou se zaméry
seznamovani prostfednictvim emailové komunikace ¢i na provoznich poradédch), koncepcni a strategické
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zaméry Skoly jsou projednavany na pracovnich poradach zaméstnanct (pedagogické rady, porady, skoleni
apod.). L. )
5.6 FINANCNI RIZENI
Finan¢ni fizeni je zajisténo:
* pfijmy z dotaci ze statniho rozpoctu;
* piijmy z ptispévkl na vyuku;
e dary.
Skola ma vypracovany finanéni plan na $kolni rok, ktery je mésiéné priibézné kontrolovan. Za finanéni ¥izeni
je zodpovédny teditel skoly, financni agendu a rozpocetnictvi zajistuje ucetni.
Ucetni a mzdovou agendu vede tcetni $koly. Pokladnu spravuje sekretaika.

5.7 RIZENI HMOTNYCH PROSTREDKU

O nakupu hmotnych prostiedkd (didaktické pomticky, ucebnice, vybaveni Skoly) rozhoduje ziizovatel skoly
na zékladé navrhu feditele Skoly. Evidenci majetku vede ekonomka Skoly.

Vytazeni majetku schvaluje feditel Skoly na zaklad¢é piedloZzenych navrhli na vyfazeni majetku. Odpisy
majetku se fidi prislusSnym zakonem.

5.8 PERSONALNI RiZENI

Rozhodovani v persondlnich otazkach se fidi zakonikem prace, Skolskym zakonem, zakonem
0 pedagogickych pracovnicich a potfebami Skoly. Novi zaméstnanci jsou vyhledavani zpravidla vybérovym
fizenim.

Personélni zmény jsou projednavany ve vedeni Skoly s koneCnym rozhodnutim feditele Skoly. Platové
zalezitosti pracovnikl fes$i feditel Skoly ve spolupraci se zfizovatelem a s ucetni Skoly. Personalni agendu
vede ekonomka skoly.

5.9 RIZENI VYCHOVY A VZDELAVANI
Vychovny a vzdélavaci proces je organizovan a fizen piedevsim podle téchto dokumentt:
e Zakon 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani
(8kolsky zakon);
e Zakon 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich;
*  Vyhldska MSMT CR 13/2005 Sb., o stfednim vzd&lavani;
¢ Skolni vzdé€lavaci program;
 dalsi aktualni predpisy a metodické navody MSMT CR;
 doporuceni CSI.

5.10 KOMUNIKACNI A INFORMACNI SYSTEM

Zaméstnanci vyfizuji bézné operativni zaleZitosti se svymi nadfizenymi vedoucimi pracovniky podle
moznosti téchto vedoucich pracovnikii. Neni stanovena zadna doba pro vyfizovani takovych zalezitosti.
Zalezitosti neodkladné, vyzadujici zasah vedouciho pracovnika, se vyfizuji okamzité. Pro vyfizovani
zakovskych rednich zalezitosti v kancelafi Skoly je stanovena tfedni doba.

Kazdy zaméstnanec ma pravo na informace tykajici se provozu Skoly, jeji strategie a planovani.

Vnitini informaéni systém $koly je tvoien:
*  osobnim kontaktem;
* emailovou korespondenci;
* Skolskou radou;
* pedagogickou radou;
¢ Skolnim parlamentem;
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* provoznimi poradami;

* poradami pfedmétovych komisi;

* informaéni vyvéskou na sekretariaté (pro ucitele);
* informacni vyvéskou skoly (pro zaky);

* pocitaovym systémem Bakalafi;

* internetovymi strankami Skoly (pro ucitele a zaky).

Vnéjsi informacni systém Skoly je tvofen:
* internetovymi strankami Skoly (pro rodice a vefejnost);
e Skolskou radou;
* informacni vyveskou skoly s povinné zvetejiilovanymi informacemi;
* pocitaovym systémem Bakalafi;
* pisemnymi informacemi pro rodice (t¢Z mobilni a emailova komunikace).

Kazdy zaméstnanec ma pravo pfispivat informacemi do informaéniho systému skoly.

Kazdy zaméstnanec zodpovida za tok informaci v okruhu své ptisobnosti.

Za fungovani informacniho systému $koly a za tok informaci smérem k nadfizenym a kontrolnim organiim a
smérem k rodicovské vefejnosti zodpovida feditel skoly.

5.11 KONTROLNI A HODNOTICI SYSTEM
Kontrolni a hodnotici systém je zajisStovan témito procesy:
vnitini kontrola a vlastni hodnoceni:
* sebekontrolou (kazdy pracovnik kontroluje pribéh a vysledky své prace);
* prostiednictvim funkénich mist (nositelé funkci kontroluji ¢innosti v ramci pusobnosti své funkce);
e prostfednictvim vzajemné propojenych kontrolnich vazeb (tradicni systém kontroly na principu
nadfizenosti a podfizenosti vyplyvajici z organiza¢niho schématu skoly);
* prostiednictvim controllingu (vyuziti vyssich kontrolné-fidicich systémt, napt. fidici finan¢ni kontrola);
* autoevaluaci skoly;
* zpracovanim vlastniho hodnoceni $koly, které je zaméfeno na plnéni cili koncepéniho rozvoje Skoly a
cili stanovenych skolnim vzd€lavacim programem a na stanoveni silnych a slabych stranek Skoly
véetné opatieni ke zlepSeni.

Kazdy pracovnik zodpovida za vykon kontroly v okruhu své ptisobnosti.

Forma pribéhu kontroly a forma vystupu z kontroly nejsou predepsany. Musi vSak byt pfimefené kontrolni
akci. V pripadé zjisténi vaznych nedostatkii musi byt vystup z kontroly pisemny vcetné navrhli opatfeni ke
zlepSeni.

Za funk¢nost kontrolniho systému zodpovida fteditel skoly, ktery je také opravnén kontrolovat vSechny
oblasti ¢innosti Skoly.

Vnéjsi kontrola:
¢ hodnoceni Ceskou $kolni inspekci;
* hodnoceni skolskou radou;
* hodnoceni zfizovatelem,;
* hodnoceni jinymi orgdny statni spravy (napf. krajsky ufrad, ufad prace, hygiena, socidlni zabezpeceni,
inspektorat bezpecnosti prace atd.).

5.12 PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studenti nebo
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b)
)

d)
€)

zédkonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi piimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii
Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
)

d)

e)

f)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet v§em formam rizikového chovani
ve Skolach a Skolskych zafizenich,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a student a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

poskytovat ditéti, zdku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zédka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.
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6. PROVOZNI RAD

Provozni iad upravuje rezim dne, bezpecnostni a hygienické zasady, zachazeni s majetkem Skoly a dalsi
provozné-organizacni zaleZzitosti.

6.1 REZIM DNE

Zacatek vyucovani: 8:00, vyjimeéné 7:10

Konec vyucovani: 14:20, vyjimeéné 16:00

Vyucovaci hodina: 45 minut

Prestavky: po 3. hodiné 15 minut, po 5. hodiné 30 minut, ostatni 5 minut.
Pocet hodin v jednom sledu: maximalné 7

Pocet hodin v jednom dni: maximalné 8

Rezim prace s pocitatem: v jednom sledu max. 2 hodiny s prestavkou.
Vétrani: o prestavkach, dle potieby i béhem vyuky.

Pokud je mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim vlozena volnad hodina, mohou ji zaci vyuzit dle své
potieby a pro pfipadny pfesun na misto odpoledniho vyucovani.

Rozvrzeni hodin:

0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
7:10 8:00 8:50 9:40 10:40 11:30 12:45 13:35 14:25 15:15
7:55 8:45 9:35 10:25 11:25 12:15 13:30 14:20 15:10 16:00

6.2 DOJIZDENI ZAKU DO SKOLY

jsou ubytovani v domové mladeze.

6.3 UKLID

Pro cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich provoznich
zaméstnanci. Pro zajiSténi uklidu jsou vydavéany Cistici prostiedky véetné dezinfekEnich. Vydavani Cisticich
prostiedki a kontrolu jejich ucelného pouzivani provadi sekretarka.

Uklid je provadén:
* denné setfenim na vlhko vSech dlazdénych podlah, vysatim koberct a vysypanim kosu;
¢ denné za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim uc¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych musli,
sprch a zachodi;
* jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovanim umyvaren a zachodu;
* dvakrat ro¢n¢ mytim oken, rami a svitidel;
e jedenkrat rocné celkovym uklidem vSech prostor skoly;
* malovanim jedenkrat za dva roky nebo v pfipadé potieby Castéji.

Soucasti Cisténi je béznd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace jako prevence vzniku infekcnich
onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivoc¢ichi. Pfi vyskytu hmyzu, hlodavct a dalSich zivocichi ve Skole bude
proveden specialni ochranny zasah odbornou firmou.

6.4 REZIM STRAVOVANI
Skola nema vlastni jidelnu, v prostorach $koly je provozovan bufet, pro zaky je zajisténa dovazena strava ve
formé hlavniho teplého jidla bez polévky.
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6.5 PITNY REZIM

Rodice i Zaci jsou pravidelné informovani o vyznamu pitného rezimu. Ve skole je k dispozici pitnd voda z
vetejného vodovodu a Skolni bufet.

6.6 PODMINKY POHYBOVE VYCHOVY

Skola vyuzivéa vlastni télocviénu s podlahou krytou tatami pro vyuku specialni t&lesné vychovy a rovnéz
vlastni gymnastickou télocviénu a venkovni antukové hiisté pro vyuku télesné vychovy. Obé télocvi¢ny jsou
vybaveny standardné, maji vlastni hygienické zafizeni a Satny. Zaci maji 2 hodiny bézné télesné vychovy
tydné, které se z rozvrhovych divodu zatazuji blokove.

6.7 ZAJMOVE CINNOSTI

Skola nabizi rtizné zajmové krouzky dle nabidky Skolniho klubu, jehoZ fungovani je zavislé na zajmu zakd.

6.8 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Zaci, vyucujici a ostatni pracovnici $koly Setii a chrani majetek $koly a svéfené prostfedky. Zaci hlasi
poskozeni majetku Skoly tfidnimu uciteli nebo pfimo sekretafce. Zpusobené Skody jsou povinni nahradit.
Pokud Zak zna osobu, kterd zptisobila $kodu, je povinen tuto osobu uvést. Zakim je zakdzano bezdivodné
manipulovat s hasicimi pfistroji.

Zaci chrani sviij osobni majetek i majetek ostatnich. Zbyteéné nenosi do $koly cenné véci, vy$si finanéni
castky a véci nesouvisejici s vyucovanim. V opacném ptipadé je pro uschovu téchto véci ¢i penéz uréen
Skolni trezor u sekretarky Skoly. Pfipadné ztraty ¢i jiné ujmy na svém majetku nahlasi zaci ihned po zjisténi
Vv kancelafi skoly nebo nékterému z vyucujicich. Pti télesné vychoveé davaji mobilni telefony do uschovy
vyucujicimu, neni-li to z organiza¢nich divodi mozné, uschovaji je pied télesnou vychovou ve Skolnim
trezoru.

6.9 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A
JEJICH OCHRANA PRED SOCIALNE-PATOLOGICKYMI JEVY, PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI A NASILI

Zaci maji pravo na bezpeénost a ochranu zdravi b&hem kolniho vyuGovani a na kolnich akcich. Zaroven
dbaji na svou bezpecnost, chrani své zdravi a dodrzuji zasady pozarni ochrany. V tomto sméru mohou
podavat navrhy na zlepSeni Skolniho prostfedi. Ptipadny traz ¢i jinou Gjmu na zdravi ihned ohlasi.

Zaci jsou na zalatku $kolniho roku prokazatelnym zptisobem sezndmeni se zasadami BOZP a PO. Pied
akcemi a ¢innostmi, pii kterych hrozi zvysené riziko trazu, jsou poudeni zvlast. Zaci zasady BOZ a PO a
jiné pokyny jim vydané dodrzuji trvale, a to i v pfipadé momentalni neptitomnosti pedagogického dozoru.
Pti akcich konanych mimo skolu, kdy mistem pro shromézdéni zakii neni Skola, po¢ina dozor 15 minut pred
dobou shromazdéni na ur¢eném misté. Po skonceni akce dozor konci na predem ureném misté. O téchto
akcich jsou rodice informovani pfedem prostiednictvim informacniho systému Bakalafi nebo na $kolnim
webu ¢i zapisem ve studijnim prikazu.

Zaci maji pravo na ochranu pied socialné-patologickymi jevy, pred projevy diskriminace, nepiatelstvi a
nasili. Skola o t&chto jevech, jejich nebezpedi a moznostech ochrany pred nimi zaky informuje v ramci své
vychovné-vzdélavaci Cinnosti a ¢ini preventivni opatfeni a akce prostfednictvim Skolniho metodika
prevence. Zaci se v piipadé pocitu ohrozeni &i skuteéného ohrozeni mohou obratit na kteréhokoliv
vyuéujiciho nebo piimo na vedeni $koly. Skola tyto piipady vzdy provéfi, a budou-li opravnéné, podnikne
razna opatieni k zamezeni téchto jevii. Zaci maji zaroveii povinnost sami sebe pred socialné-patologickymi
jevy, pted projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili chranit tim, Ze tyto jevy oznami, at’ uz se budou tykat
jich samych nebo jejich spoluzakil. Zaci samoziejmé budou vystupovat tak, aby jejich chovani vii¢i druhym
nebylo diskriminacni, neptatelské ¢i nasilné a aby nesméfovalo k socidlnim patologiim (napt. gamblerstvi,
alkoholismus, drogy, zaskolactvi apod.).

Podnéty ohledné vyse uvedenych jevii mohou §kole podavat i rodice.
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6.10 UCAST ZAKU VE VYUCE

Z4ci jsou povinni uéastnit se viech forem vyuky stanovenych skolnim vzdélavacim programem.
Nemuze-li se zak zG¢astnit vyu€ovani z predem znamych dtvodu, pozada (u nezletilych zakia zakonny
zastupce) o uvolnéni (s uvedenim dtivodu):

- na 1l hodinu (pfipadné dvouhodinu) prislusného vyucujiciho;

- navice hodin az na 2 dny ttidniho ucitele;

- navice nez 2 dny za pololeti feditele $koly (prostfednictvim tfidniho ucitele).
Nemtize-li se zak zacastnit vyuCovani z neptedvidaného diivodu, ozndmi tfidnimu uciteli do 2 dnii divod
nepiitomnosti. Po navratu do skoly pfedlozi tfidnimu uciteli ihned omluvny list podepsany zakonnym
zastupcem zéka nebo zletilym zakem. Ttidni ucitel posoudi divody nepiitomnosti, a uzna-li je za postacujici
a vérohodné, neptitomnost zaka omluvi. Utast na akcich, které poradala a schvalila skola a zakonni zastupci
(zletily zak), neni tteba do omluvného listu psat. Onemocnéni infekéni chorobou ohléasi zak tfidnimu uciteli
neprodleng.
Skola muize pozadovat, pokud to povazuje za nezbytné, doloZzeni nepiitomnosti zika z diivodu nemoci
osetfujicim lékatem, a to jako soucast omluvenky.
Musi-li zak odejit ze Skoly ze zavaznych a neodkladnych divodd béhem vyucovani, pozada tfidniho uditele
o uvolnéni z vyuky od zacatku vyucovaci hodiny, ve které zacne jeho absence, ve vyjimecném piipadé
vyucujiciho této hodiny nebo feditele skoly. Svévolny odchod z vyuéovani neni mozny a bude posuzovan
jako neomluvena absence.
Jestlize se zak nezcastni po dobu nejméné 5 vyuCovacich dnli vyu€ovani a jeho neti¢ast neni omluvena,
vyzve teditel skoly pisemné zletilého Zaka nebo zakonného zastupce, aby neprodlen¢ dolozil divody své
nepiitomnosti. Zaroveii upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovén, jako by vzdélavani zanechal. Zak, ktery do
10 dnit od doruceni vyzvy do skoly nenastoupi nebo nedolozi divod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by
vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhiity. Timto dnem ptestava byt zakem Skoly.
Skola mé podle zékona o socialné-pravni ochrané déti v oblasti sledovani omluvené — neomluvené absence
oznamovaci povinnost. Pojme-li podezieni, ze by zak v disledku zanedbavani $kolni dochazky mohl vést
ptipadech Policii CR jako trestni oznameni pro podezieni spachéani trestného &inu ohrozeni mravni vychovy
mladeze.
Nemuze-li se zak ze zavaznych, zejména zdravotnich divodl, dlouhodobé ucastnit vyucovani nékterého
predmétu, pozada feditele o uvolnéni z tohoto pfredmétu. Z uvolnéného ptedmétu nebude zak hodnocen. Toto
uvolnéni je mozné jen v piipadech hodnych zvlastniho zietele.

6.11 POHYB OSOB V BUDOVE SKOLY

Zaci maji povinnost nosit si s sebou &ipy pro elektronicky vstup do budovy $koly. Pokud je zapomenou,
nebudou vpusténi dalkovym odemykanim ze sekretariatu a budou muset vyckat do nejblizsi prestavky, kdy
jejich vstup zajisti dozor v ptizemi.

Zakam je zakazano vpoustét do budovy cizi osoby. Zejména v dob& hromadného ptichodu na prvni
vyucovaci hodinu budou dbat na to, aby do $koly nevstoupil nikdo nepovolany.

V piipadé pohybu cizich podezielych osob pted budovou, piipadné i pfimo v budové Skoly, budou zaci
neprodlené informovat vyucujici.

Zaci nebudou vychazet z budovy dvefmi na dviir, pokud to bude piesto nutné (vyuka TV, parkovani kol
apod.), zajisti, aby dvete zlstaly zavieny.

Pokud vyucujici €i jini zaméstnanci Skoly ocekavaji pracovni navstévu, predaji informaci o dobé navstévy i
jménu prichozi osoby na sekretariaté skoly.

6.12 OSTATNI ORGANIZACNI ZALEZITOSTI

Zaci i vyucujici dochézeji do 8koly a na vyuku véas.

Zaci, vyudujici a ostatni pracovnici 8koly udrzuji v budové skoly potadek a istotu.

Zaci, vyucujici a ostatni pracovnici $koly se po $kole pohybuji pfiméfend upraveni, v pfiméfeném odévu i
obuvi.

V dob¢ vyuky stanovené rozvrhem hodin mohou Zici opustit Skolu jen se svolenim tfidniho ucitele, popf.
jiného vyucujiciho.
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Z&kim je zakazano v arealu $koly a na akcich pofadanych $kolou drzet, distribuovat a zneuZivat navykové
latky. (Navykovou latkou se rozumi alkohol, psychotropni latky a ostatni latky zptsobilé nepiiznivé
ovlivitovat psychiku ¢lovéka.) Vznikne-li podezieni, ze je zak pod vlivem navykové latky pfi ¢innosti, kdy
by mohl ohrozit Zivot nebo zdravi svoje nebo dalSich osob nebo poskodit majetek, je povinen se podrobit
orienta¢nimu vySetieni a odbornému lékarskému vySetieni, ke kterému jej vyzve ptisluSny pedagog. Pti
pozitivnim vysledku uvedenych vySetieni bude tomuto zZdkovi znemoznéno ucastnit se danych aktivit a jeho
celkova i¢ast nebude povazovana za splnénou.

V budové skoly a prostorech uréenych feditelem skoly je zakdzano koufeni.

Zaci vykonavaji ve své tfidé dle urdeni tiidniho ugitele t¥idni sluzbu. K jejim zakladnim povinnostem patfi
zejména:

* stirat tabuli, pfipravovat pomicky na vyuku dle pokynt vyucujiciho;

* dle pokynt vyucujiciho udrzovat ve tfid¢ poradek a Cistotu, vétrat apod.;

*  hlasit vyu€ujicimi chybéjici zaky;

* oznamit ve sborovné nebo vedeni skoly nepfitomnost vyucujiciho v hodin€ po uplynuti 10 minut od

zvoneéni;
* dohlizet na tfidéni odpadu.
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7. SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Spole¢na a zavére¢na ustanoveni

Skolni #ad schvaluji: pedagogické rada, $kolni parlament, §kolské rada.

Skolni ¥ad nabyva platnosti vyhlasenim feditele $koly, a to i v p¥ipadé, Ze pii jeho schvalovani nedojde mezi
74ky a pracovniky koly ke shodé. Neschvali-li Skolni ¥ad Skolské rada, predlozi ji feditel §koly tento
dokument k novému projednani do 1 mésice. Neni-li skolni fad schvalen ani pfi opakovaném projednani,
rozhodne o dal$im postupu ztizovatel Skoly.

Skolni #ad se vyhlaguje na dobu neuréitou, minimalné viak na jeden $kolni rok. Zmény lze navrhovat
prabézné — budou zvetejnény v kvétnu a v ¢ervnu se bude o nich jednat, aby ptipadné upravy ve Skolnim
fadu mohly platit od pfistiho Skolniho roku. Zmény mohou Zaci, rodiCe a pedagogicti i nepedagogicti
pracovnici §koly navrhovat individualné nebo prostfednictvim svych organi.

Piestupky proti Skolnimu #adu budou feseny individualné a dislednd. Pii ukladani trestd Zikim se bude
postupovat podle piislusnych ustanoveni tohoto Skolniho ¥fadu. Zaméstnanci $koly mohou pii neplnéni svych
povinnosti byt postizeni podle zakoniku prace, rodi¢e podle obecné platnych pravnich piedpist.

Vztahy neupravené timto Skolnim fadem se fidi obecné platnymi pravnimi predpisy.

Nedilnou sougasti tohoto Skolniho adu jsou Popisy prace zaméstnanci.

Skolni fad bude zvefejnén na webovych strankich $koly a bude v tisténé podob& k dispozici dle
rozdélovniku.

8. VYHLASENI PLATNOSTI

Dne 30. 11. 2017 vyhlasuji Skolni ¥ad Bezpeénostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stfedni $kola,
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice s platnosti od 01. 12. 2017.

Mgr. Ctirad Skopal, feditel Skoly
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9. PRILOHY
Ptiloha &. 1
Narizeni feditele

BPA Ostrava

.
Reditel $koly zakazuje v§em Zakim denniho studia koufeni v budové $koly a prostorach, které jsou
vyznaceny v planku €. 1.

1.
Pii poruseni zakazu uvedeného v &lanku I. této vyhlasky budou Zaci potrestani dle Skolniho fadu.

BEZPECNOSTNE PRAVNI Obchod
AKADEMIE

Aded Hlavni vchod
Sladeckova avni veho

o e e e e e e

éﬁéﬁ%ﬁg prostor zékazu kouteni
\ /

Mgr. Ctirad Skopal
feditel Skoly
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ROZDELOVNIK
Dokumentace Umisténi
Originalni vytisk feditelna
Kopie kmenové tiidy
Kopie schranka na chodb¢ skoly
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