Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaja tykajicich se personalnich a mzdovych dat,

evidence kvalifika¢nich dohod

(vznik, trvani a ukonceni pracovnépravnich vztahti, doklady o pracovnépravnich nélezitostech,

evidence o pracovnim volnu bez ndhrady pfijmu, evidence o pracovnim volnu s nahradou pfijmu,

evidence o prekazkach v praci dle § 191 ZP —tj. do€asna pracovni neschopnost, otcovskad, osetfovné,

dlouhodobé osetfovné, materska dovolend, rodi¢ovska dovolend)

Spravce osobnich

udaji

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. 1. o., stiedni Skola
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
sekretrka@bpaostrava.cz, datova schranka 7ji45bz

Uéel zpracovani

Evidence persondlnich dat

Pravni duvod

PInéni pravni povinnosti podle zakoniku prace

Popis kategorii

subjektu udaji

Zameéstnanci

Popis kategorie

osobnich udaji

Veskeré povinné osobni udaje uvadéné na jednotlivych dokladech

Informace

poskytované Naroky dle zakoniku prace, dle natizeni vlady ¢. 590/2006 Sb. a dle zakona
subjektiim ¢. 187/2006 Sh., o nemocenském pojisténi.

udaju

Prijemci

osobnich udaji

Zamestnanci, ptislusna OSSZ, ptislusna zdravotni pojistovna.

Lhiita pro vymaz

osobnich udaju

Dokumenty o vzniku, trvani a ukon¢eni PPV — archiva¢ni lhtita — 30 let po roce,

kterého se tykaji, ostatni dokumenty 10 let.

Organizaéni

opatieni

Dokumenty o PPV, o dalsich pracovnépravnich nalezitostech a ostatni personalni
data jsou ulozeny v osobnim spisu zaméstnance, doklady o docasné pracovni
neschopnosti, oSetfovném, dlouhodobém osetrovném, otcovské poporodni péci,

likvidace naroku na jubilejni odmény jsou ulozeny ve mzdové uctarne.

Povétenec pro
ochranu osobnich

udaji

JUDr. Miroslav Ondras
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
tel.: 734 832 436 / 739 501 944, e-mail: miroslav.ondrus@bpakademie.cz




Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaju tykajicich se mzdovych dat

(pro ucely vypoctu mzdy vcéetné piiplatkovych mezd, ndhrad mezd, odSkodilovani pracovnich traza a

nemoci z povolani, nemocenského pojisténi, dichodového pojisténi, socialniho zabezpecenti,

zdravotniho pojisténi, zdanéni piijmu poplatnika, vedeni mzdového listu)

Spravce

osobnich udaju

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stiedni Skola
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
sekretrka@bpaostrava.cz, datova schranka 7ji45bz

Ukel

zpracovani

Vypocet mzdovych a jinych povinnych plnéni vii¢i zaméstnanci, vypocet

odvodovych povinnosti vii¢i opravnénym orgdniim a institucim

Pravni duvod

Plnéni pravni povinnosti dle zakond ¢. 187/2006 Sb., ¢. 589/1992 Sb., ¢. 582/1991
Sh., €. 592/1992 Sh., €. 48/1997 Sh., €. 117/1995 Sh., €. 155/1995 Sh., ¢. 586/1992
Sh., €. 280/2009 Sh., €. 262/2006 Sb., nafizeni vlady ¢. 567/2006 Sb., vyhlasky

¢. 125/1993 Sh. a dalsi

Popis kategorii

subjektu udaji

Zamegstnanci, ptipadn¢ byvali zaméstnanci

Popis kategorie

osobnich udaji

Vyse mzdy, priplatkd, nahrady mzdy, Gdaj o primérném vydélku, mési¢ni
vyméiovaci zaklad, denni vymeétovaci zaklad pro NP, vyloucené dny pro NP a DP,
nahradni doby, kategorie pojisténce statu, doklad o studiu, rozhodnuti o ptiznani
statusu ZTP/P, rozhodnuti o pfiznani invalidniho diichodu, vyse zdanitelnych
prijmi za mésic, za rok, piijmy od dané osvobozené, danovy zaklad, vyse zalohové
dang, srazkové dan€, udaje pro ro¢ni zac¢tovani dang, udaje pro odskodnovani
pracovnich tirazii a nemoci z povolani, povinné nalezitosti mzdového listu — § 38;j

ZDP

Informace

poskytované Informace o mési¢nim pfijmu formou vyplatniho listku, tidaje o diichodovém
subjektiim pojisténi formou ELDP, dalsi informace na pozadani

udaju

Prijemci Zamegstnanci, byvali zaméstnanci (ELDP), OSSZ, platce dichodu, zdravotni

osobnich udaji

pojistovny, spravce dané, Kooperativa, a. s.

Lhita pro

vymaz osobnich

Dokumenty maji archivaéni lhtitu — 10 let po roce, kterého se tykaji. ELDP — jen 3

roky.
udaji
Organizaéni Osobni udaje tohoto charakteru jsou ulozeny v softwaru pro zpracovani mzdoveé
opatieni agendy, doklady o mzdovych tdajich jsou ulozeny ve mzdové uctarné.



https://www.du.cz/?law=155_1995%20Sb.&efficiency=&searchEfficiency=20180525-20380101
https://www.du.cz/?law=586_1992%20Sb.&efficiency=&searchEfficiency=20180525-20380101
https://www.du.cz/?law=586_1992%20Sb.&efficiency=&searchEfficiency=20180525-20380101
https://www.du.cz/?law=280_2009%20Sb.&efficiency=&searchEfficiency=20180525-20380101
https://www.du.cz/?law=262_2006%20Sb.&efficiency=&searchEfficiency=20180525-20380101
javascript:viewlawpart('586_1992%20Sb.','','%C2%A7%2038j','','','')
javascript:viewlawpart('586_1992%20Sb.','','%C2%A7%2038j','','','')

Povéienec pro |JUDr. Miroslav Ondrtis
ochranu Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
osobnich udaji |tel.: 734 832 436 / 739 501 944, e-mail: miroslav.ondrus@bpakademie.cz




Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaju tykajicich se srazek ze mzdy dle § 146 ZP a
souvisejicich pravnich predpist

Spravce osobnich

udaji

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stiedni Skola
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
sekretrka@bpaostrava.cz, datova schranka 7ji45bz

Ucel zpracovani

Provadeéni srazek ze mzdy na zaklade exekucnich titulli, usneseni insolvencnich
soudu, dohod o srazkach ze mzdy, zadosti clena odborové organizace tykajici se

srazky clenského prispévku

Pravni duvod

Plnéni pravni povinnosti dle zakond ¢. 99/1993 Sh., ¢. 182/2006 Sb., § 144a az
150 zakona €. 262/2006 Sb., § 2045 az 2047 zakona ¢. 89/2012 Sb. a

opravnénych zajmu spravce v piipadé dohody o srazkach ze mzdy

Popis kategorii

subjektu udaji

Zaméstnanci

Popis kategorie

osobnich udaji

Poradi zavazku, vyse zavazku, druh zavazku zaméstnance, zUstatek zavazku,

pocet vyzivovanych osob

Informace
poskytované

subjektim udaja

Vyse provedenych srazek se uvadi na vyplatnim listku. Ostatni tidaje jsou
k dispozici ve mzdové uétarné. Jedna se o poradi srazek, vySe splacenych

zavazku atd.

Prijemci osobnich

udaji

Organ, ktery vydal exekucni titul, insolvencni spravce, okresni sprava
socialniho zabezpeceni, soubézny platce na zakladé zadosti, nasledujici platce

(viz povinné nalezitosti zapoctového listu).

Lhiita pro vymaz

osobnich udaju

Doba uchovani tdaju o srazkach ze mzdy se ¥idi § 150 ZP — 30 let po roce,

kterého se zaznam tyka.

Organizaéni

opatieni

Osobni udaje tykajici se srazek ze mzdy jsou zavedeny v softwaru pro
zpracovani mezd, doklady obsahujici tyto osobni tdaje jsou ulozeny ve mzdoveé

uctarne.

Povérenec pro
ochranu osobnich

udaji

JUDr. Miroslav Ondras
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
tel.: 734 832 436 / 739 501 944, e-mail: miroslav.ondrus@bpakademie.cz



javascript:viewlawpart('262_2006%20Sb.','','%C2%A7%20146','','','')
https://www.du.cz/?law=99_1993%20Sb.&efficiency=&searchEfficiency=20180525-20380101
javascript:viewlawpart('262_2006%20Sb.','','%C2%A7%20150','','','')

Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaju tykajicich se pracovnélékarskych sluzeb

Spravce osobnich

udaji

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stiedni Skola
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
sekretrka@bpaostrava.cz, datova schranka 7ji45bz

Ucel zpracovani

Povinna evidence o pracovnélékaiskych sluzbach dle zakona ¢. 373/2011 Sh.

Pravni duvod

Plnéni pravni povinnosti dle zakont ¢. 258/2000 Sh., ¢. 373/2011 Sh.,
vyhlasky ¢. 79/2013 Sb.

Popis kategorii

subjektu udaja

Osoby uchazejici se o zaméstnani (jen vstupni prohlidky), zaméstnanci

(vSechny pracovnélékaiské prohlidky).

Popis kategorie

osobnich udaji

Posuzovani zdravotni zpusobilosti ve vztahu k praci formou povinnych a
mimotadnych prohlidek (vstupni, periodické, vystupni, nasledné,

mimotadné).

Informace
poskytované

subjektim udaja

Hodnoceni zdravotniho stavu zaméstnance, zjistovani vlivu pracovniho
prostiedi na zdravi, sledovani rizikovych faktort, poradenstvi v oblasti

ergonomie, fyziologie prace, psychologie prace.

Ptijemci osobnich

udajui

Poskytovatel pracovnélékatskych sluzeb, organ vefejného zdravi.

Lhiita pro vymaz

osobnich udaju

Archivaéni Thuta 10 let, v pfipadé soudniho sporu z divodu nemoci z povolani

i déle.

Organizaéni

opatieni

Osobni udaje tykajici se pracovnélékatskych prohlidek jsou ulozeny v softwaru
pro zpracovani personalnich dat a doklady s témito idaji jsou uloZeny

V osobnim spisu zameéstnance.

Povérenec pro
ochranu osobnich

udaji

JUDr. Miroslav Ondras
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
tel.: 734 832 436 / 739 501 944, e-mail: miroslav.ondrus@bpakademie.cz



https://www.du.cz/?law=373_2011%20Sb.&efficiency=&searchEfficiency=20180525-20380101

Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaju tykajicich se evidence pracovnich urazi a

nemoci z povolani

Spravce osobnich

udaji

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stiedni Skola
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
sekretrka@bpaostrava.cz, datova schranka 7ji45bz

Ucel zpracovani

Povinné vedeni evidence o pracovnich trazech a nemoci z povolani,

odskodiiovani pracovnich traz a nemoci z povolani

Pravni duvod

Plnéni pravni povinnosti podle nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., zakont
¢. 258/2000 Sh., ¢. 373/2011 Sh., vyhlasky ¢. 79/2013 Sb., natizeni vlady
¢. 276/2015 Sh., § 269 a nasl. zdkona ¢. 262/2006 Sb.

Popis kategorii

subjektu udaji

Zaméstnanci

Popis kategorie

osobnich udaji

Jméno zaméstnance ohrozené¢ho nemoci z povolani, nebo trpici nemoci
Z povolani, jde-li o pracovni Uraz, zaznamenava se v knize trazi:
jméno razem postizeného zaméstnance,
datum a hodinu trazu,
misto, kde k trazu doslo,
¢innost, pii niz k Grazu doslo,
pocet hodin odpracovanych bezprostiedné pred vznikem trazu,
celkovy pocet zranénych 0sob,
druh zranéni a zranéna Cast,
popis urazového déje,
druh trazu,
zdroj trazu,

pric¢iny trazu.

Informace
poskytované

subjektim udaja

Hodnoceni zdravotniho stavu zaméstnance, zjistovani vlivu pracovniho
prostiedi na zdravi, sledovani rizikovych faktort, poradenstvi v oblasti
ergonomie, fyziologie prace, psychologie prace, narok na nahradu skody dle

zakoniku prace.

Prijemci osobnich

udaju

V ptipadé nemoci z povolani — poskytovatel pracovnélékatskych sluzeb, organ
vefejného zdravi, pojistovna.Jde-li o pracovni traz:
piislusny atvar Policie CR, byl-li v souvislosti s pracovnim Girazem spachan
trestny ¢in,
odborova organizace a zastupci pro oblast bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi

praci,




ptislusny oblastni inspektorat prace, trva-li hospitalizace Girazem postizeného
zaméstnance vice nez 5 dnil nebo lze-li vzhledem k povaze zranéni takovou
dobu hospitalizace predpokladat,
ptislusny bansky trad, podléha-li ¢innost vrchnimu dozoru podle jiného
pravniho predpisu, jde-li o zavazny pracovni Uraz podle jiného pravniho
predpisu,
zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo docasné
pridélil.
Smrtelny pracovni uraz se ohlasuje bez zbytecného odkladu:
piislu§nému ttvaru Policie CR,
odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci,
inspektoratu prace,
banskému ufadu, podléha-li ¢innost vrchnimu dozoru podle jiného pravniho
predpisu,
zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo docasné
pridélil,
zdravotni pojistovné, u které byl smrtelnym pracovnim Grazem postizeny
zaméstnanec pojistén.
Zaznam o urazu se zasila za uplynuly kalendaini mésic nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho mésice:
ttvaru Policie CR, nasvédéuji-li zjisténé skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti s
pracovnim urazem byl spachan trestny ¢in,
inspektoratu prace,
banskému ufadu, podléha-li ¢innost, pracovisté nebo technické zatizeni
vrchnimu dozoru podle jiného pravniho piedpisu,
zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Girazem postizeny zaméstnanec

pojistén.

Lhiita pro vymaz

osobnich udaji

Archivaéni lhita 10 let, v ptipadé soudniho sporu z divodu nemoci z povolani

nebo odskodiovani pracovnich traza i déle.

Organizaéni

opatieni

Osobni udaje tykajici se nemoci z povolani, ohrozeni nemoci z povolani,
zaznamu o pracovnich Urazech jsou v softwaru pro zpracovani personalnich dat,

doklady o téchto osobnich udajich jsou uloZeny v osobnim spisu zaméestnance.

Povérenec pro
ochranu osobnich

udaji

JUDr. Miroslav Ondras
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
tel.: 734 832 436 / 739 501 944, e-mail: miroslav.ondrus@bpakademie.cz




Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaju tykajicich naroku a ¢erpani dovolené

Spravce osobnich

udaji

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stiedni Skola
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
sekretrka@bpaostrava.cz, datova schranka 7ji45bz

Ucel zpracovani

Stanoveni ndroku na dovolenou, ¢erpani dovolené, kraceni dovolené, zlstatky

dovolené, ptevod dovolené do dalsiho roku

Pravni duvod

PInéni pravni povinnosti podle ustanoveni § 211 a nasl. zdkona ¢. 262/2006 Sb.

Popis kategorii

subjektu udaja

Zameéstnanci

Popis kategorie

osobnich udaji

Narok na dovolenou, plan dovolenych, ¢erpani dovolené, natizovani dovolené,
zustatky dovolené, nahrada mzdy za dovolenou, proplaceni nevyc¢erpané

dovolené pti rozvazani PP

Informace
poskytované

subjektim udaja

Vyse naroku na dovolenou, kraceni dovolené, zistatek dovolené, vyse nahrady

mzdy

Ptijemci osobnich

udajui

Zaméstnanci a v piipadé hromadného Cerpani dovolené téz odborova organizace

Lhiita pro vymaz

osobnich udaju

Dokumenty tykajici se dovolené — 10 let po roce, kterého se tykaji

Organizaéni

opatieni

Osobni tdaje tykajici se dovolené jsou ulozeny v softwaru pro zpracovani
personalni a mzdové agendy, dokumenty o planech, cerpani dovolené jsou
ulozeny v personalnim utvaru. Dovolenky a doklady o nafizené dovolené jsou

V osobnim spisu zaméstnance.

Povérenec pro
ochranu osobnich

udaji

JUDr. Miroslav Ondrus
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
tel.: 734 832 436 / 739 501 944, e-mail: miroslav.ondrus@bpakademie.cz




Zaznam o ¢innostech zpracovani osobnich udaju tykajicich poskytovani benefiti a jubilejnich

odmeén p¥i Zivotnich vyroc€ich a pracovnich vyrocich

(ptispévek na z&dvodni stravovani, ptispévek na soukromé Zivotni pojisténi, penzijni ptipojisténi atd.)

Spravce osobnich

udaji

Bezpecnostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stiedni Skola
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
sekretrka@bpaostrava.cz, datova schranka 7ji45bz

Ucel zpracovani

Stanoveni narokil na jednotlivé benefity, odmény pfi pracovnich a Zivotnich

vyroc¢ich dle vnitiniho ptedpisu

Pravni duvod

Fakultativni plnéni zaméstnavatele vii¢i zaméstnanctim dle vnitinich piedpisu,

pripadné kolektivni smlouvy

Popis kategorii

subjektu udaji

Zamegstnanci, ptipadné byvali zaméstnanci

Popis kategorie

osobnich udaji

Prispévek na zavodni stravovani zaméstnancim v pracovnim pomeru, piispévek

na soukromé zivotni pojisténi, odmény pfti zivotnich jubileich atd.

Informace
Naroky na jednotlivé benefity dle vnitfniho ptfedpisu, piipadné kolektivni
poskytované
smlouvy
subjektim udaja
Prijemci osobnich .
Zaméstnanci

udaji

Lhiita pro vymaz

osobnich udaju

Dokumenty maji archivaéni Thtitu — 5 nebo 10 let podle druhu dokladu.

Organizaéni

opatieni

Osobni tdaje o benefitech jsou ulozeny v softwaru pro zpracovani personalni a
mzdové agendy, doklady o narocich na jednotlivé benefity jsou ulozeny

V personalnim utvaru, doklady o pfiznani benefiti jsou ve mzdové tictarne.

Povérenec pro
ochranu osobnich

udaji

JUDr. Miroslav Ondras
Sladeckova 393/90, 715 00 Ostrava-Michalkovice
tel.: 734 832 436 / 739 501 944, e-mail: miroslav.ondrus@bpakademie.cz




